ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVIGCO N° 27/2026

Municipio de Boa Vista do Incra/RS

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

Necessidade da Administragao: Aquisicao de material grafico visando atender as demandas das
Secretarias Municipais e Gabinete do Prefeito.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Estudo Técnico Preliminar elaborado com base nos Documentos de Formalizagao de Demanda
de Contratacao emitido pelas Secretarias Municipais e Gabinete do Prefeito.

O objeto deste estudo é a aquisicdo de material grafico sendo cadernetas para veiculos e
maquinas da Frota Municipal, e receituarios de controle especial, notificacbes de receita B e
cadernetas utilizadas no acompanhamento dos usuarios.

O preenchimento das cadernetas para veiculos e maquinas tem como finalidade documentar e
controlar a jornada de trabalho do motorista, além de monitorar as condi¢gdes operacionais.
Registrando horarios de conducdo, pausas, distancia percorrida, despesas de viagem e
incidentes, sendo essencial para a gestdo do Setor de Frotas. Possibilitando registrar ocorréncias
e avarias no veiculo durante o trajeto, facilitando o acionamento de seguros e o planejamento de
manutengdes preventivas.

As cadernetas, receituarios de controle especial e notificacdes de receita B solicitados pela
Secretaria de Saude sao utilizados pelos profissionais de saude para prescricdo de medicamentos,
registro e acompanhamento de vacinagdo, acompanhamento de gestantes e controle para
pacientes que necessitam de monitoramento periédico da pressao arterial e de glicemia. A
aquisigao visa garantir a continuidade dos servigos publicos e evitar prejuizos aos atendimentos
prestados a populagao.

1.1. ALTERNATIVAS PARA SOLUGAO DA NECESSIDADE

Diante das solicitacbes apresentadas pelas Secretarias Municipais e pelo Gabinete do Prefeito, a
Secretaria de Administragdo analisou as possiveis alternativas para o atendimento da
necessidade, dentre elas:

- Fabricagdo dos materiais graficos pela Administragdo Municipal: a produgdo dos materiais
graficos, cadernetas, receituarios e demais documentos, compreende etapas de criagao,
impressao, acabamento e encadernagéo. A execug¢ao dessas atividades exige equipamentos e
materiais adequados, recursos dos quais a Administracdo Municipal ndo dispde atualmente,
inviabilizando a produgao direta dos materiais.

- Registro de Precos dos itens: O registro de pregos é utilizado para aquisi¢coes futuras, eventuais
e parceladas. Neste caso, os quantitativos solicitados correspondem as necessidades atuais e
imediatas para o atendimento da demanda, considerando que ndo ha materiais disponiveis em
estoque. Dessa forma, esta contratacao pretendida ndo apresenta carater eventual ou parcelado.
- Dispensa de licitagao: Considerando a necessidade apresentada, os quantitativos solicitados e
as estimativas de valor apresentadas nas DFDs, verifica-se que a contratagcdo por dispensa de
licitagdo se apresenta como a solugdo mais adequada para o atendimento das demandas.

1.2. DOS ITENS SOLICITADOS

Conforme rege o item 2.1.2 da Norma Interna 001/2024, que vigora desde o dia 16 de janeiro de
2024, conforme dispbe o Decreto 019/2024, quando o objeto for comum as demandas de todas
as Secretarias, cabera a Secretaria de Administracdo e Planejamento conduzir o referido
processo, centralizando e unificando o expediente.

‘ ITEM ‘ QUANT | UND ‘ DESCRICAO DOS ITENS




1 50 BLOCO | RECEITUARIO DE CONTROLE ESPECIAL 2 VIAS COPIATIVO COM 50

FOLHAS

2 20 BLOCO | RECEITUARIO DE RECEITA B AZUL COM 50 FOLHAS

3 500 UN CADERNETA DE VACINAGCAO, FORMATO 15X21 CM, DOBRA AO
MEIO, FRENTE E VERSO, PAPEL OFFSET 180G, IMPRESSAO
COLORIDA

4 500 UN CADERNETA DE GESTANTE, FORMATO 15X21 CM, DOBRA AO MEIO,
FRENTE E VERSO, PAPEL OFFSET 180G, IMPRESSAO COLORIDA

5 500 UN CADERNETA DE CONTROLE DE PRESSAO ARTERIAL, FORMATO

15X21 CM, DOBRA AO MEIO, FRENTE E VERSO, PAPEL OFFSET
180G, IMPRESSAO COLORIDA

6 500 UN CADERNETA DE CONTROLE DE GLICEMIA, FORMATO 15X21 CM,
DOBRA AO MEIO, FRENTE E VERSO, PAPEL OFFSET 180 G,
IMPRESSAO COLORIDA

7 771 UN CADERNETA PARA MAQUINAS/VEICULOS, NA COR AMARELA, COM
34 PAGINAS, EM PAPEL, COM CAPA E CONTRA-CAPA, SEGUINDO
AINDA A ARTE EM PDF EM ANEXO AO EXPEDIENTE

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
A contratacao pretendida esta prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Boa Vista
do Incra, para o ano de 2026, como se Vé:

o Elemento de despesa: Material de consumo

o Classe/grupo: Material grafico

3. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Os bens/servigcos tém natureza de bens/servicos comuns, tendo em vista que seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagcbes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

3.1. Requisito da Contratagao

3.1.1 A empresa devera ter em seu objeto social atividades correlatas com a contratada;

3.1.2 A empresa devera possuir a documentagdo necessaria para a formalizacdo da
contratacéo;

3.2. Modelo de Execugédo do Objeto:

3.2.1 A entrega dos itens devera ocorrer em uma unica parcela em até 10 (dez) dias uteis
apo6s a emissao da nota de empenho, no enderegco Av. Heraclides de Lima Gomes, s/n. Centro -
Boa Vista do Incra - Prédio Almoxarifado Central, contato (55) 3197-0195, entregas de segunda a
sexta-feira em horario de expediente, com Nota Fiscal em nome do municipio de Boa Vista do
Incra — RS, sendo de responsabilidade da Contratada o transporte até o local.

3.2.2. Apos receber os itens, verificada a conformidade dos mesmos, sera atestado o seu
recebimento. A comprovacao do recebimento dos itens sera encaminhada ao fiscal. Cabera ao
fiscal o recebimento definitivo dos itens adquiridos, apés a verificagdo da quantidade e qualidade,
e consequente aceitacao.

3.2.3. Verificada a ndo conformidade do bem adquirido, a Contratada devera promover
imediatamente as corre¢des necessarias, sujeitando-se as penalidades previstas.

3.2.4. Cabera ao licitante vencedor arcar com as despesas de embalagens e frete dos itens
a serem substituidos.

3.3 Obrigagoes das partes:
3.3.1 Sao obrigacoes da CONTRATANTE:



| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA,;

Il - Dar a CONTRATADA as condi¢des necessarias a regular execugao do contrato;

[Il - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto n&ao
observar a forma estipulada no presente estudo, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des cabiveis,
quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do objeto do contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.

3.3.2 Sao obrigagoes da CONTRATADA:
| — Fornecer o objeto de acordo com as especificagdes, e prazos estabelecidos;

Il - Responsabilizar-se por todos os énus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre o servigo contratado, bem como por cumprir todas as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a
execugao do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execugao, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicbes de habilitacdo e qualificacio exigidas na dispensa de licitagdo, sendo o caso;

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecao
individual (EPI), sendo o caso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante
processo administrativo, quando da execugao do objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do objeto em desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obrigagbes assumidas na contratagdo por seus préprios meios,
nao sendo admitida a subcontratacao.

3.5 Para a prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados
deverao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto proposto,
bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagao:

3.5.1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com as
alteracdes posteriores.

3.5.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68.

3.5.3 Econdmica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos estimados para a contratacdo pretendida sdo os necessarios para atender a
demandas apresentadas pelas Secretarias através dos documentos de formalizacdo de demanda
de contratagdo anexos a este expediente e conforme a planilha abaixo:

ITEM | QUANT | UND DESCRIGAO DOS ITENS QUANT. POR
SECRETARIA




RECEITUARIO DE CONTROLE ESPECIAL 2 VIAS COPIATIVO SAUDE

COM 50 FOLHAS
RECEITUARIO DE RECEITA B AZUL COM 50 FOLHAS

CADERNETA DE VACINAGCAO, FORMATO 15X21 CM, DOBRA
AO MEIO, FRENTE E VERSO, PAPEL OFFSET 180G,
IMPRESSAO COLORIDA

CADERNETA DE GESTANTE, FORMATO 15X21 CM, DOBRA AO
MEIO, FRENTE E VERSO, PAPEL OFFSET 180G, IMPRESSAO
COLORIDA

CADERNETA DE CONTROLE DE PRESSAO ARTERIAL,
FORMATO 15X21 CM, DOBRA AO MEIO, FRENTE E VERSO,
PAPEL OFFSET 180G, IMPRESSAO COLORIDA

CADERNETA DE CONTROLE DE GLICEMIA, FORMATO 15X21
CM, DOBRA AO MEIO, FRENTE E VERSO, PAPEL OFFSET 180
G, IMPRESSAO COLORIDA

CADERNETA PARA MAQUINAS/VEICULOS, NA COR AMARELA,
COM 34 PAGINAS, EM PAPEL, COM CAPA E CONTRA-CAPA,
SEGUINDO AINDA A ARTE EM PDF EM ANEXO AO
EXPEDIENTE

BLOCO 50
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240
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240
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5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugdo da necessidade administrativa, objeto do
presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob 0 aspecto técnico e econémico, a
contratacdo de empresas especializadas em fornecimento de material grafico.

Neste sentido, segue indicagéo de potenciais fornecedores/prestadores de servigos:
- TIPUS ARTES GRAFICAS LTDA
- GRAFICA E EDITORA IBIRUBA LTDA - EPP

Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa em sites da internet de empresas da regiao,
efetuadas com base no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregcos para aquisicdo de bens, contratacdo de
servigcos em geral e para contratacdo de obras e servigos de engenharia no d&mbito do Municipio
de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Para a estimativa do valor da contratacdo considerou-se os valores unitarios estimados nos
Documentos de Formalizacdo de Demanda de Contratagao das secretarias solicitantes.

Desta forma, estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$7.307,25.

ITEM | QUANT | UND DESCRICAO DOS ITENS VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
1 50 BLOCO | RECEITUARIO DE CONTROLE ESPECIAL 2 | R$32,50 R$1.625,00
VIAS COPIATIVO COM 50 FOLHAS
2 20 BLOCO | RECEITUARIO DE RECEITA B AZUL COM 50 | R$23,00 R$460,00
FOLHAS
3 500 UN CADERNETA DE VACINACAO, FORMATO | R$0,78 R$390,00
15X21 CM, DOBRA AO MEIO, FRENTE E
VERSO, PAPEL OFFSET 180G, IMPRESSAO
COLORIDA




4 500 UN CADERNETA DE GESTANTE, FORMATO | R$0,78 R$390,00
15X21 CM, DOBRA AO MEIO, FRENTE E
VERSO, PAPEL OFFSET 180G, IMPRESSAO
COLORIDA

5 500 UN CADERNETA DE CONTROLE DE PRESSAO | R$0,78 R$390,00
ARTERIAL, FORMATO 15X21 CM, DOBRA AO
MEIO, FRENTE E VERSO, PAPEL OFFSET
180G, IMPRESSAO COLORIDA

6 500 UN CADERNETA DE CONTROLE DE GLICEMIA, | R$0,78 R$390,00
FORMATO 15X21 CM, DOBRA AO MEIO,
FRENTE E VERSO, PAPEL OFFSET 180 G,
IMPRESSAO COLORIDA

7 771 UN CADERNETA PARA MAQUINAS/VEICULOS, | R$4,75 R$3.662,25
NA COR AMARELA, COM 34 PAGINAS, EM
PAPEL, COM CAPA E CONTRA-CAPA,
SEGUINDO AINDA A ARTE EM PDF EM
ANEXO AO EXPEDIENTE

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucao proposta é a contratacao de empresa especializada para o fornecimento de material
grafico visando atender as demandas das Secretarias Municipais e Gabinete do Prefeito.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Nos termos do art. 47, inciso |l, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagdes atenderao ao principio
do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicagcédo deste
principio, 0 § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverao ser considerados a responsabilidade
técnica, o custo para a Administracdo de varios contratos frente as vantagens da reducéo de
custos, com divisao do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliacdo da competigao e de evitar
a concentracdo de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento podera ser aplicado a futura contratagao.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo administrativo de compra/servigo, assegurar a selecéo da
proposta apta a gerar a contratagdo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os possiveis fornecedores, bem
como a justa competicdo, bem como evitar contratagdo com sobrepreco ou com prego
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execucao do contrato.

A contratagdo decorrente do presente processo administrativo de compra/servigo exigira da
contratada o cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a
racionalizacado e otimizacdo do uso dos recursos, bem como para a reducdo dos impactos
ambientais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratacao pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias.

Cabera a cada Secretaria Municipal a partir dos fiscais designados através da Portaria n°439/2025
alterada pela Portaria n°564/2026 proceder a fiscalizagao rotineira dos materiais recebidos, quanto
a quantidade, qualidade, compatibilidade com as caracteristicas ofertadas na proposta e demais
especificagdes.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Esse estudo nao identificou a necessidade de realizar contratagcdes correlatas ou
interdependentes.
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12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Nao se vislumbram impactos ambientais provenientes desta contratagéo.

Orientagcdes complementares acerca da sustentabilidade da prestacdo almejada poderdo ser
repassadas pela fiscalizacdo competente.

13. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificagbes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orcamentario para subsidiar esta
contratacdo, declaramos que a contratacao é viavel, atendendo aos padroes e precos de mercado.

Viabilidade aprovada:

Liliana Martins Techio
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento

Responsavel pela elaboracéo:

Kelen de Oliveira da Silva
Coordenadora Administrativa

Boa Vista do Incra, 14 de setembro de 2026.

ANEXOS:
| - DOCUMENTOS DE FORMALIZACAO DE DEMANDA DE CONTRATACAO.



