TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 10/2026
Municipio de Boa Vista do Incra/RS
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

Necessidade da Administragao: Prestacdo de servigos de consultoria especializada em gestéo
publica, compreendendo assessoramento técnico, orientagdo estratégica e apoio a qualificacéo
da gestdo municipal, com foco no planejamento administrativo, organizagdo de processos,
melhoria da eficiéncia institucional e adog¢ao de boas praticas de gestao.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a prestacao de servigcos de consultoria especializada em gestao
publica, compreendendo assessoramento técnico, orientagdo estratégica e apoio a qualificacao
da gestdo municipal, com foco no planejamento administrativo, organizagdo de processos,
melhoria da eficiéncia institucional e adog¢ao de boas praticas de gestao.

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme
necessidade da Administracao Municipal.

Item [ Quant | Unid | Descrigado

01 12 Més Prestacéo de servigos de consultoria especializada em gestao publica,
compreendendo assessoramento técnico, orientagéo estratégica e apoio
a qualificacdo da gestdo municipal, com foco no planejamento
administrativo, organizacdo de processos, melhoria da eficiéncia
institucional e adogao de boas praticas de gestao.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacao esta fundamentada no Documento de Formalizagdo de Demanda de contratacao
n°18/2026 emitido pela Secretaria de Administragdo e Planejamento, e Estudo Técnico Preliminar
n°® 10/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao proposta para atender a necessidade apresentada € a contratagdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de consultoria especializada em gestdo publica,
compreendendo assessoramento técnico, orientagdo estratégica e apoio a qualificagao da gestao
municipal, com foco no planejamento administrativo, organizagdo de processos, melhoria da
eficiéncia institucional e adogao de boas praticas de gestéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os servigos tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagcbes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.2. A Contratada devera ter em seu objeto social atividades correlatas com a contratagéo.

4.3. A Contratada devera possuir a documentagao necessaria para a formalizagao da contratagao.



4.4. Obrigagoes das partes:
4.4.1. Sao obrigagoes da CONTRATANTE:

| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, nos termos do presente
instrumento;

Il - Dar a CONTRATADA as condi¢des necessarias a regular execugao do contrato;

lll - Determinar as providéncias necessarias quando a prestacdo de servico do
objeto ndo observar a forma estipulada no presente contrato, sem prejuizo da aplicacdo das
sancodes cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugao do objeto do presente contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.
4.4.2. Sao obrigagcoes da CONTRATADA:

| — Prestar o servico de acordo com as especificagdes, e prazos do instrumento de
contratacdo direta e do presente contrato, bem como nos termos da sua proposta;

Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre o objeto contratado, bem como por cumprir todas as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a
execugao do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacido exigidas na dispensa de licitagao;

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecao
individual (EPI), sendo o caso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante
processo administrativo, quando da execugao do objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, a prestagdo do servico em que se
verificar vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo do objeto em desacordo com o
pactuado;

VIII - Executar as obriga¢des assumidas no presente contrato por seus proprios
meios, ndo sendo admitida a subcontratacdo n&o prevista em instrumento de contratacao direta e
no presente contrato.

4.5. Hipéteses de sanc¢oes e extingao contratual

4.5.1. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao parcial
do contrato.

Il - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecucéo total
do contrato;



Il - Adverténcia ou suspensdo do direito de participar em licitacdo do
CONTRATANTE, por prazo nao superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo inidbneo para
contratar ou transacionar com o Municipio.

4.5.2. Da extingdo do contrato:

As hipoteses que constituem motivo para extingdo contratual estdo elencadas no
art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, que poderao se dar, apds assegurados o contraditério e a ampla
defesa a CONTRATADA.

A extingao do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por
comité de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

[l - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria
ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

4.6. Para prestacao dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os
documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Os servicos de consultoria deverdao ser executados de forma continua, mediante
acompanhamento das demandas da Administracdo Municipal.

5.2. A prestacao de servigos devera correr por meio de encontros técnicos mensais, realizados de
forma presencial e remota (online) conforme a necessidade da Administragdo Municipal.

5.3. A carga horaria mensal da prestagcéo de servigos devera ser de até 06 (seis) horas, sendo 02
(duas) horas em encontros realizados de forma remota e 04 (quatro) horas em encontros
presenciais.

5.4. A prestacao de servigcos devera compreender as seguintes atividades:

a) Assessoramento técnico e orientacao estratégica em temas relacionados a gestao publica
municipal;

b) Apoio no planejamento, organizagao e acompanhamento de agées administrativas;

c) Analise e encaminhamento de demandas institucionais;

d) Orientagdo e capacitacao de gestores, secretarios e servidores, conforme a necessidade
da Administragdo Municipal;

e) Indicacdo de boas praticas voltadas a melhoria da eficiéncia administrativa e a
responsabilidade na gestao publica.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Para a contratacao futura pretendida, a Administracdo providenciara o empenho prévio da
despesa em favor da empresa.

Os servidores designados para atuar como fiscal do contrato sdo os indicados na Portaria n°
317/2026 e suas alteragbes posteriores, sendo como fiscal Darlan Farias de Souza e a servidora
Juliana Elicker dos Santos como suplente de fiscal.



Os gestores do contrato séo os indicados no Decreto Municipal n® 422/2023, que “Regulamenta
as fungdes do agente de contratacao, da equipe de apoio e da comissdo de contratagao, suas
atribuicdes e funcionamento, a fiscalizagao e a gestdo dos contratos, e a atuagédo da assessoria
juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021.”

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado mensalmente, no valor de R$ 3.800,00 (trés mil e oitocentos
reais) mensais.

7.2. Os pagamentos deverado ocorrer até o décimo dia do més subsequente da prestacao do
servico, mediante a apresentacao de Nota Fiscal de Servicos.

7.3. A nota fiscal sera recebida pelo Fiscal do Contrato por meio do Termo de Recebimento
Definitivo. Em seguida, sera realizada a liquidacao da despesa e, posteriormente, o processo sera
encaminhado para inclus&o no cronograma de pagamento.

7.4. A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagao, a indicagao
do numero do empenho emitido, a fim de acelerar o tramite de recebimento do servico e posterior
liberagdo do documento fiscal para pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

O futuro contratado sera selecionado mediante processo de dispensa de licitagdo, sendo menor
valor, conforme pesquisa de precgos realizada pela Assessoria de Compras e Contratacoes.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor mensal de R$ 3.800,00 (trés mil e oitocentos reais),
tendo como futuro contratado Gustavo Peukert Stolte LTDA.

Item | Quant | Unid | Descrigao Valor Valor total
mensal

01 12 Més | Prestacdo de servicos de consultoria | R$ 3.800,00 | R$45.600,00
especializada em gestdo publica,
compreendendo assessoramento
técnico, orientacido estratégica e apoio a
qualificagcdo da gestdo municipal, com
foco no planejamento administrativo,
organizacao de processos, melhoria da
eficiéncia institucional e adogéo de boas
praticas de gestéo.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento

administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de

4



servicos em geral e para contratacdo de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio
de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotagéo
orcamentaria:

Orgao: 03 Secretaria Da Administracdo e Planejamento

Unidade: 001 Secretaria da Administragéo e Planejamento

Proj./atividade: 2.301 - MANUT. DA SEC DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Cdédigo Reduzido: 80 (1.500.0000.0001)

Elemento: 3.3.90.35.01 - Assessoria, consultoria técnica ou juridica

Boa Vista do Incra, 19 de maio de 2026.

Autorizado pela secretaria competente:

Daniel Alvares de Souza
Gestor da Pasta
Prefeito Municipal em Exercicio

Responsavel pela elaboracédo do TR:

Kelen de Oliveira da Silva
Coordenadora Administrativa



