TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N°
002/2026
Municipio de Boa Vista do Incra
Secretaria de Finangas
Necessidade da Administracdo: Contratacdo de TREINAMENTO DE SERVIDOR (ES)
PUBLICO(S) DO MUNICIPIO com o tema: O CREDENCIAMENTO e ASPECTOS INERENTES AO
PROCESSAMENTO (Lei Federal n® 14.133/2021).
1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1.0BJETO: CONTRATACAO DE TREINAMENTO PARA SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS.
1.2 DESCRIGAO DO OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em servigos técnicos
profissionais especializados, para treinamento e aperfeicoamento de pessoal, incluindo Trés
Inscrigoes no curso Presencial com o tema, O Credenciamento e Aspectos Inerentes ao
Processamento (Lei Federal n® 14.133/2021), que sera realizado no dia 27 de Abril de 2026, das
09h as 12h e das 13h as 17h, e sera ministrada pela Professora Bruna Polizelli Torossian -
Advogada, Especialista em Direito Publico, Coordenadora Juridica da Pause & Perin Advogados e
Professora da DPM Educacao, para os seguinte servidores:
Karina do Amaral Lopes — Auxiliar Administrativo.
Darlan Farias de Souza — Agente Administrativo.
Cristina Feil Rauch Barbosa — Telefonista Assistente Geral.
1.3 NATUREZA DO OBJETO:
Treinamento e Aperfeicoamento de Pessoal.
2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
A Nova Lei de Licitagdes (Lei n° 14.133/2021) impde ao gestor publico a obrigatoriedade de
promover a qualificagdo continua e a gestdo por competéncias dos agentes que atuam em
licitagdes e contratos. A alta administracdo deve garantir que os profissionais tenham perfil ético e
técnico, assegurando treinamentos, planejamento de ac¢des e capacitacdo para garantir
contratagdes eficientes, éticas e seguras, minimizando riscos ao erario. Neste sentido, a
contratacado pretendida se faz necessaria para treinar, aperfeicoar e qualificar os servidores que
atuam na fase Interna e Externa das licitagdes, quais sejam os servidores lotados no Setor de
Licitagbes, bem como a Agente de Contratagcao/Pregoeira e a Equipe de Apoio.
A empresa que podera ofertar o treinamento descrito no objeto, a DPM Educagao Ltda., € uma
instituicdo de ensino com a missado de contribuir para o aprimoramento das Administracdes
Municipais, através da formacao de servidores e demais agentes publicos nas mais diversas areas
de atuagao, oferecendo conhecimento qualificado e atualizado para o exercicio da fung¢ao publica.
Os treinamentos desenvolvidos pela empresa sao certificados também por Instituicdo de Ensino
Superior credenciada ao Ministério da Educacéo e Cultura (MEC).
Sendo assim a contratagao podera ser realizada por meio de inexigibilidade nos termos dos artigos
6°, inciso XVIII e 74, inciso I, “f’, § 3°, todos da Lei n® 14.133/2021, os quais dispdem:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XVIII - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual:

aqueles realizados em trabalhos relativos a:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos

de:




Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notdria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucao proposta é a contratacdo de empresa especializada em servigos técnicos profissionais
especializados para a oferta de treinamento e aperfeicoamento de pessoal incluindo Trés
Inscrigées no curso Presencial com o tema, O Credenciamento e Aspectos Inerentes ao
Processamento (Lei Federal n® 14.133/2021), que sera realizado no dia 27 de Abril de 2026, das
09h as 12h e das 13h as 17h, e sera ministrada pela Professora Bruna Polizelli Torossian -
Advogada, Especialista em Direito Publico, Coordenadora Juridica da Pause & Perin Advogados e
Professora da DPM Educacao. Através desta contratagdo pretende-se aperfeicoar os servidores
que atuam nas fases interna e externa das licitagdes, em busca da manutencédo da gestao por
competéncias, mantendo a equipe atualizada e qualificada.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Para a prestacao dos servigos pretendidos a empresa a ser contratada devera comprovar a
sua notéria especializagdo em ramo de atividade compativel com o objeto da contratagdo, bem
como apresentar os documentos a titulo habilitacdo, nos termos do artigo 62, da Lei n°
14.133/2021, quais sejam: habilitacdo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, econbmica
financeira.
Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021:
4.2 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com as alteragdes
posteriores;
4.3 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68;
4.4 Econbmica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69;
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
A contratada devera disponibilizar o curso, conforme indicado no objeto em modelo PRESENCIAL,
totalizando uma carga horaria de 07 horas, no dia:

. 27 de Abril de 2026, das 09h as 12h e das 13h as 17h;

A empresa devera disponibilizar em até 10 (dez) dias uteis apds o término do curso o Certificado
de Participagado, bem como os materiais didaticos relacionados ao curso.

Verificada a nao conformidade do objeto, a contratada devera promover as corregdes necessarias
no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

O recebimento do objeto da contratagcado, de forma definitiva, se dara apds a verificacdo do
cumprimento das especificagbes exigidas, com a sua consequente aceitagdo, pelo Fiscal do
contrato.

Satisfeitas todas as condigdes do contrato, o fiscal emitira o termo de recebimento.



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal que “Regulamenta as funcbées do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da
comissdo de contratagdo, suas atribuicbes e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos
contratos, e a atuacao da assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Boa
Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”.
A Secretaria de Finangas indica os servidores designados através da Portaria n® 439/2025, atuarem
como fiscais do contrato: Marcio Minetti Sarturi — fiscal e Thales Rominio Silva Flores — suplente
de fiscal.
Cabera ao fiscal do contrato, além das atribuicbes contidas na legislacao vigente, conferir o
fornecimento do treinamento e emitir o termo de recebimento definitivo, depois de verificado e
atestado que o recebimento se deu em conformidade com as disposi¢cdes do contrato.
6.1 PRAZO DE CONTRATO
O prazo de vigéncia do contrato sera pelo periodo de 60 (sessenta) dias a contar da data da
assinatura do contrato.
A execucgao do servigo devera ocorrer no dia:

* 27 de Abril de 2026, das 09h as 12h e das 13h as 17h
Totalizando uma carga horaria de 07 horas.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
O pagamento ocorrera apés a execug¢ao do servico contratado, mediante a entrega da nota fiscal.
A nota fiscal devera conter, em local de facil visualizacdo, a indicagcdo do nimero da nota de
empenho, numero do processo de inexigibilidade de licitagdo, a fim de acelerar o tramite de
recebimento do material e posterior liberagcdo do documento fiscal para pagamento.
O municipio fica isento do pagamento de qualquer despesa relativa a pessoal, tendo em vista que
nao ha esse tipo de vinculacao pelo presente instrumento de fornecimento de servicos.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO
A selecao do fornecedor ocorrera através da comprovacao da notoria especializacdo em servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual realizados em trabalhos
relativos a treinamento e aperfeicoamento de pessoal.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 1.425,00 (um mil quatrocentos e
vinte e cinco reais), conforme valores repassados pela empresa, referente ao custo para o curso
presencial.
9.2 Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de preg¢os para aquisicdo de bens, contratagéo de
servigos em geral e para contratagdo de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio
de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da
Lei Federal n® 14.133/2021.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendido decorrera das seguintes dotagdes
orcamentarias:

Orgao: 04 - Secretaria de Finangas

Unidade: 001 - Secretaria de Finangas

Acao: 2.401- Manut. das Atividades Orgamentarias - Financeiras
Cddigo Reduzido: 104 (1.500.0000.0001)

Elemento: 3.3.90.39.48 — Servigo de Selegéo e Treinamento



Boa Vista do Incra, em 01 de Abril de 2026.

Darlan Farias de Souza
Agente Administrativo
Responsavel pela elaboracédo do TR



