TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR N° 03/2026

Municipio de Boa Vista do Incra

Gabinete do Prefeito.

1- Necessidade da Administragdo: contratagcdo de empresa, 0 qual vice-prefeito
participara da 252 Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais promovida
pela Unido dos Vereadores do Brasil, visando fortalecer a articulagéo
institucional, adquirir conhecimentos técnicos atualizados e contribuir para o
desenvolvimento de politicas publicas mais eficazes no municipio.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1.0BJETO: CONTRATACAO empresa, para a 25° marcha dos Gestores e
Legislativos Municipais.

1.2 DESCRIGCAO DO OBJETO: Pela importancia da participagédo do vice-prefeito
na 25% Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais, organizada pela Unidao
dos Vereadores do Brasil, como forma de atualizagdo técnica, fortalecimento
institucional e alinhamento as melhores praticas de gestdo publica municipal,
contribuindo diretamente para o aprimoramento das politicas publicas e da
administracao local, sendo a realizagdo do evento nos dias 27 a 30 de abril de
2026, em Brasilia -DF para o seguinte abaixo:

| 1 — Daniel Alvares de Souza — Vice-Prefeito Municipal. |

1.3 NATUREZA DO OBJETO:

Aperfeicoamento e qualificacdo em melhores praticas de gestao publicas municipal.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagéo pretendida se pela importancia da participacéo do vice-prefeito na
252 Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais, organizada pela Unido dos
Vereadores do Brasil, como forma de atualizacdo técnica, fortalecimento
institucional e alinhamento as melhores praticas de gestdo publica municipal,
contribuindo diretamente para o aprimoramento das politicas publicas e da
administracao local.

Sendo assim a contratagdo sera realizada por meio de inexigibilidade nos termos dos
artigos 6°, inciso XVIII e 74, inciso Ill, “f’, § 3°, todos da Lei n® 14.133/2021, os quais
dispbem:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XVIII - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competi¢do, em especial
nos casos de:

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas



de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgacao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-
se de notdria especializacao o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publica¢des, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfagcao do objeto do contrato.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucao proposta € a contratacdo de empresa especializada em servigos técnicos
profissionais especializados para a oferta de aperfeicoamento pela importancia da
participacdo do vice-prefeito na 25% Marcha dos Gestores e Legislativos
Municipais, organizada pela Unido dos Vereadores do Brasil, como forma de
atualizacao técnica, fortalecimento institucional.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Para a prestacdo dos servicos pretendidos a empresa a ser contratada devera
comprovar a sua notéria especializagdo em ramo de atividade compativel com o objeto
da contratagdao, bem como apresentar os documentos a titulo habilitacdo, nos termos
do artigo 62, da Lei n° 14.133/2021, quais sejam: habilitacido juridica, técnica, fiscal,
social e trabalhista, econdbmica financeira.

Para fornecimento/prestagao dos servigos pretendidos a empresa devera comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n° 14.133/2021:

4.2 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com as
alteracdes posteriores;

4.3 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68;

4.4 Econbmica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A contratada Plenaria Ass. Gestédo Ltda. CNPJ: 18.336.780/0001-00, justifica-se
por ser a entidade responsavel pela organizagédo da 25 Marcha dos Gestores e
Legislativos Municipais devera disponibilizar o curso, conforme indicado no objeto em
modelo PRESENCIAL, nos dias:

. 27 a 30 de abril de 2026.

A empresa devera disponibilizar em até 10 (dez) dias uteis apds o término do curso o
Certificado de Participacao, bem como os materiais didaticos relacionados ao curso.
Verificada a ndo conformidade do objeto, a contratada devera promover as corregdes
necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.



O recebimento do objeto da contratagéo, de forma definitiva, se dara apds a verificagao
do cumprimento das especificacbes exigidas, com a sua consequente aceitagdo, pelo
Fiscal do contrato.

Satisfeitas todas as condi¢gdes do contrato, o fiscal emitira o termo de recebimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado ser&o realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal que “Regulamenta as fun¢des do agente de contratacéo, da equipe
de apoio e da comissao de contratagao, suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizacéo
e a gestao dos contratos, e a atuagao da assessoria juridica e do controle interno no
ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021".
O gabinete do Prefeito através da Portaria n°® 439/2025, designa os servidores que
atuam como fiscais do contrato.

Cabera ao fiscal do contrato, além das atribuicdes contidas na legislagéo vigente,
conferir o fornecimento do treinamento e emitir o termo de recebimento definitivo, depois
de verificado e atestado que o recebimento se deu em conformidade com as disposi¢bes
do contrato.

6.1 PRAZO DE CONTRATO
O prazo de vigéncia do contrato sera pelo periodo de 60 (sessenta) dias a contar da
data da assinatura do contrato.
A execucao do servigo devera ocorrer nos dias:
* 27 a 30 de abril de 2026: das 08h as 17h.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento ocorrera apds a execugao do servico contratado, mediante a entrega da
nota fiscal.

A nota fiscal devera conter, em local de facil visualizagdo, a indicacdo do numero da
nota de empenho, niumero do processo de inexigibilidade de licitacao, a fim de acelerar
o tramite de recebimento do material e posterior liberacdo do documento fiscal para
pagamento.

O municipio fica isento do pagamento de qualquer despesa relativa a pessoal, tendo em
vista que nao ha esse tipo de vinculacao pelo presente instrumento de fornecimento de
servigos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

O fornecedor sera a Unido dos Vereadores do Brasil através da comprovacao da
notdria especializagdo em servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual realizados em trabalhos relativos a treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 1.047,00 (um mil e
quarenta e sete reais), conforme valores repassados pela empresa do custo para a 252
Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais de forma presencial.



9.2 Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que
“Estabelece o procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de precos
para aquisicdo de bens, contratagdo de servigos em geral e para contratacdo de obras
e servigcos de engenharia no dmbito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendido decorrera das
seguintes dotagdes orgcamentarias:

Orgao: 02 Gabinete do Prefeito

Unidade: 001 Gabinete do Prefeito

Proj./atividade: 2.201 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE DO
PREFEITO

Cddigo Reduzido: 16 (1.500.0000.0001)

Elemento: 3.3.90.39.48 - Servico de selecdo e treinamento

Boa Vista do Incra, em 08 de Abril de 2026.

Amanda Trenhago
Assessora do Gabinete.



