TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 08/2026
Municipio de Boa Vista do Incra/RS

Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento

Necessidade da Administragao: Prestacdo de servigos de consultoria especializada em gestéo
publica, com foco em assessoramento técnico, orientacao estratégica para qualificagdo da gestéo
municipal e treinamento das equipes internas, visando o fortalecimento da capacidade

administrativa e a melhoria dos resultados entregues a sociedade.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a prestacao de servigos de consultoria especializada em gestao
publica, com foco em assessoramento técnico, orientacao estratégica para qualificagéo da gestéao
municipal e treinamento das equipes internas, visando o fortalecimento da capacidade
administrativa e a melhoria dos resultados entregues a sociedade.

O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da assinatura do

contrato.

Item | Quant | Unid | Descrigao

01 01 Unid | Prestacdo de servigos de consultoria especializada em gestdo publica,
com foco assessoramento técnico, orientacdo estratégica para
qualificacdo da gestdao municipal e treinamento das equipes internas,
visando o fortalecimento da capacidade administrativa e a melhoria dos
resultados entregues a sociedade.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacao esta fundamentada no Documento de Formalizagdo de Demanda de contratagao
n°15/2026 emitido pela Secretaria de Administragdo e Planejamento, e Estudo Técnico Preliminar
n° 08/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao proposta para atender a necessidade é a contratacdo de empresa para a prestacao de
servigos de consultoria especializada em gestao publica, com foco em assessoramento técnico,
orientagdo estratégica para qualificagdo da gestdo municipal e treinamento das equipes internas,
visando o fortalecimento da capacidade administrativa e a melhoria dos resultados entregues a

sociedade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A presente contratagdo podera ser instruida como uma inexigibilidade de licitagao por tratar-
se de contratacdo de profissional para prestacdo de consultoria e realizagao de palestra, nos
termos do art. 74, 1ll, “f’, da Lei n°® 14.133/2021.”.



4.2. Para a prestacéo dos servigos pretendidos a empresa a ser contratada devera apresentar os
documentos exigidos para contratagao por inexigibilidade de licitagdo nos termos da Lei Federal

n°® 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

4.3. Obrigagoes:

4.3.1. Sao obrigagcoes da CONTRATANTE:

| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;
Il - Dar 8 CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugéo do contrato;

Il - Determinar as providéncias necessarias quando a prestacao de servigco do objeto nao observar
a forma estipulada no presente contrato, sem prejuizo da aplicacao das sanc¢bdes cabiveis, quando

for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do objeto do presente contrato;
V - Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.
4.3.2. Sao obrigagdoes da CONTRATADA:

| — Prestar o servico de acordo com as especificacdes, e prazos do instrumento de contratagcao

direta e do presente contrato, bem como nos termos da sua proposta;

Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre o objeto contratado, bem como por cumprir todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a execugéao do objeto,

inclusive as decorrentes de convencodes, acordos ou dissidios coletivos;

Ill - Manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,

todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagcao, sendo o caso;

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas

especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do Trabalho,
cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecao individual (EPI), sendo o

caso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a CONTRATANTE
elou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo

administrativo, quando da execuc¢ao do objeto contratado;



VIl - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, a prestagao do servico em que se verificar vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execucgéo do objeto em desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus préprios meios, ndo sendo
admitida a subcontratacdo ndo prevista em instrumento de contratacdo direta e no presente

contrato.

4.4. Hipéteses de sang¢oes:

4.4.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracoes:
| - dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Ill - dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante a licitagao ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitac&do ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

4.4.2. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| — multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao parcial do contrato.

Il — multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecucéo total do contrato;



IV — Adverténcia ou suspensao do direito de participar em licitagdo do CONTRATANTE, por prazo
nao superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo iniddneo para contratar ou transacionar com o

Municipio.
4.5. Rescisao Contratual

As hipoteses que constituem motivo para extingdo contratual estdo elencadas no art. 137 da Lei
n°® 14.133/2021, que poderdo se dar, apdés assegurados o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA.

4.5.1. A extincao do contrato podera ser:

| — determinada por ato unilateral e escrito da Administragcao, exceto no caso de descumprimento

decorrente de sua propria conduta;

Il — consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediagdo ou por comité de

resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

Il — determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou

compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A consultoria sera executada em dois encontros, totalizando 06 (seis) horas:

5.1.1. O primeiro encontro sera a realizacdo de uma reunido prévia entre Contratada e
Administracao Municipal podendo ser online ou presencial na Prefeitura Municipal de Boa Vista
do Incra com carga horaria minima de 02 (duas) horas. Tendo como objetivo o levantamento de
demandas, diagndstico inicial e alinhamento das necessidades do Municipio, além da definigdo

dos principais temas e direcionamento do conteudo da palestra conforme a realidade local.

5.1.2. O segundo encontro sera a realizagcdo de Palestra Técnica, devendo ser presencial no
Centro de Eventos Eliseu Pedro Ludwig em Boa Vista do Incra, no dia 10 de abril de 2026, com
carga horaria minima de 04 (quatro) horas, com o tema Gestao Publica, abordando planejamento,
eficiéncia administrativa, responsabilidade fiscal e boas praticas na gestao municipal, tendo como
publico alvo Gestor Municipal, Secretarios Municipais e demais Servidores do Municipio. Tal
palestra tera enfoque pratico, com base nas demandas previamente identificadas, garantindo

aplicabilidade direta na rotina administrativa.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Para a contratacdo futura pretendida, a Administracdo providenciara o empenho prévio da

despesa em favor da empresa.



Os servidores designados para atuar como fiscal do contrato sdo os indicados na Portaria n°
439/2025 e suas alteragdes posteriores, sendo como fiscal Darlan Farias de Souza e a servidora

Juliana Elicker dos Santos como suplente de fiscal.

Os gestores do contrato sdo os indicados no Decreto Municipal n°® 422/2023, que “Regulamenta
as fung¢des do agente de contratagéo, da equipe de apoio e da comissédo de contratacdo, suas
atribuicdes e funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuagédo da assessoria
juridica e do controle interno no dmbito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.”

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento ocorrera em até 15 (quinze) dias a contar da apresentagdo da Nota Fiscal
devidamente recebida pelo Gestor da Pasta, acompanhado do Termo de Recebimento emitido

pelo Fiscal do Contrato, o que comprovara o recebimento da prestacéo de servicos.

7.2. Apods o recebimento da nota fiscal, devera ocorrer a liquidagdo da despesa, sendo que apos

isso sera encaminhado para cronograma de pagamento.

7.3. O Municipio fica isento de qualquer despesa relativa ao pagamento de pessoal e obrigacdes

patronais.

7.4. A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagao, a indicagao
do numero do empenho emitido, a fim de acelerar o tramite de recebimento do servico e posterior

liberagdo do documento fiscal para pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

O futuro contratado sera selecionado mediante processo de inexigibilidade de licitagdo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$3.500,00 (trés mil e quinhentos reais)

conforme proposta anexa.

Item | Quant | Unid | Descrigao Valor total

01 01 Unid | Prestagcdo de servigos de consultoria especializada em | R$3.500,00
gestdo publica, com foco assessoramento técnico,
orientagdo estratégica para qualificagdo da gestéo
municipal e treinamento das equipes internas, visando o
fortalecimento da capacidade administrativa e a melhoria
dos resultados entregues a sociedade.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,

observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento
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administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratagao de
servicos em geral e para contratacdo de obras e servigos de engenharia no d&mbito do Municipio
de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotacado

orcamentaria:

Orgao: 03 Secretaria Da Administracdo e Planejamento

Unidade: 001 Secretaria da Administracao e Planejamento
Proj./atividade: 2.301 Manut. Da Sec. De Administracdo e Planejamento
Cdédigo Reduzido: 80 (1.500.0000.0001)

Elemento: 3.3.90.35.01 - Assessoria e consultoria técnica e juridica

Boa Vista do Incra, 30 de margo de 2026.

Cirineu Ribeiro
Secretario Municipal de Administragdo e Planejamento



