TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 05/2025
Municipio de Boa Vista do Incra/RS

Secretaria Municipal de Financas.

Necessidade da Administragcao: Contratacdo de empresa especializada para

prestacéo de servigos técnicos de pesquisa e cotagido de pregos publicos, incluindo a

disponibilizacdo de acesso a plataforma tecnoldgica equipada com Inteligéncia

Artificial (IA), para consulta avangada e automatizada a bases de dados, conforme art.
23 da Lei n® 14.133/2021.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O objeto do presente termo é a contratacdo de empresa especializada para prestagéo

de servigos técnicos de pesquisa e cotagcdo de precos publicos, incluindo a

disponibilizacdo de acesso a plataforma tecnoldgica equipada com Inteligéncia

Artificial (IA), para consulta avangada e automatizada a bases de dados, conforme art.
23 da Lei n° 14.133/2021, conforme segue:

ltem

Quant

Unid

Descrigao

01

12

Més

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigcos
técnicos de pesquisa e cotagdo de pregos publicos, compreendendo
a elaboragdo completa das pesquisas solicitadas pelo o6rgéao
contratante, bem como a disponibilizacdo de acesso a plataforma
tecnoloégica equipada com Inteligéncia Atrtificial (IA) para consulta
avangada e automatizada a base de dados, em conformidade com o
disposto no art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A fundamentacgao da contratagcao de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnico Preliminar n® 05/2025.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugédo como um todo proposta para a presente necessidade € a contratagao

de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos de pesquisa e cotagao de

precos publicos, compreendendo a elaboragdo completa das pesquisas solicitadas pelo



orgao contratante, bem como a disponibilizacdo de acesso a plataforma tecnoldgica
equipada com Inteligéncia Artificial (IA) para consulta avangada e automatizada a base de
dados, em conformidade com o disposto no art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

A contratacdo nao podera ter limite de usuarios, pois podera ser utilizada
também pelas Secretarias Municipais para busca de valores preliminares de contratacao.

Devera ainda a contratag&o conter:

- Cotacao personalizada: prestagao de servigos envolvendo o auxilio na
elaboragao do processo de cotagdo mediante o envio prévio de itens e com resposta em
até 5 dias uteis;

- Cotagcdo com IA: pesquisa automatica com o uso de ferramentas de
Inteligéncia Artificial para elaboragao da pesquisa de forma rapida;

- Plataforma de pesquisa contendo diversas fontes de precos praticados em
contratagdes de o6rgéos publicos;

- Funcionalidade de pesquisa automatica em sites de vendas a partir da
listagem de itens fornecida;

Envio de cotacao direta a fornecedores pré-selecionados.

- Geracao de relatorios em PDF, Excel e CSV;

- Permissao para inserir fluxo de revisores nas cotagdes;

Entre outras funcionalidades que auxiliam no processo de cotagao de

precos para a administragao publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratagao:

4.1.1 O Servigo possui natureza continuada.

4. 2. Duragao Inicial do Contrato:

4.2.1 O contrato tera duragao de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, ou
alterado, conforme necessidade e concordancia das partes.

4.3 - Prestacao de servigos:

4.3.1Servigcos técnicos especializados em pesquisa e cotacdo de precos
publicos, com elaboragao de relatérios completos conforme demanda do 6rgdo, com
resposta em até 5 dias uteis por solicitacao.

4.3.2 Disponibilizagdo de acesso a plataforma tecnoldgica equipada com
Inteligéncia Artificial (IA), permitindo consultas avancadas e automatizadas a bases de

dados publicas e privadas, em conformidade com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021.



4.3.3 Disponibilizagdo de ferramenta de busca em sites de venda de forma
facilitada para composicao dos relatérios;

4.3.4 Disparo automatico de solicitagdo para cotagao direta com fornecedores;

4.3.5 Garantia de atualizagao periddica das bases de dados utilizadas pela
plataforma;

4.3.6 Suporte técnico e treinamento aos servidores designados pelo 6rgao
contratante;

4.3.7 Atendimento a requisitos de seguranca da informacao e protegao de
dados, conforme legislagao vigente;

4.3.8 Atendimento remoto conforme necessidade do érgéo;

4.4 Requisitos de documentacgao:

4.4.1 A empresa devera ter em seu objeto social atividades correlatas com a
contratada;

442 A empresa devera possuir a documentagcdo necessaria para a

formalizagao da contratacao;

4.5 Obrigagoes das partes:
4.5.1 Sao obrigagoes da CONTRATANTE:

| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA,;

Il - Dar a CONTRATADA as condi¢cbes necessarias a regular execucao do
contrato, principalmente acesso a informagbes e documentos necessarios para a
realizagéao do diagnéstico;

[l - Determinar as providéncias necessarias quando a execugao do objeto
nao observar a forma estipulada no presente termo, sem prejuizo da aplicagado das
sancdes cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagado da execugao do objeto do contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.

4.5.2 Sao obrigagoes da CONTRATADA:
| — Prestar o servico de acordo com as especificacbes, e prazos
estabelecidos;
Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos,

honorarios ou despesas incidentes sobre o servigo contratado, bem como por cumprir



todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios
que empregar para a execugado do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes,
acordos ou dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagcdo, apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das contribuigdes
para o FGTS e o INSS relativas aos empregados alocados para a execug¢ao do contrato,
bem como da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sendo o caso;

IV — Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de
protecao individual (EPI), sendo o caso;

V - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios
a CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados
mediante processo administrativo, quando da execugéo do objeto contratado;

VI - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0 servico em que se verificar
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao do objeto em desacordo com o
pactuado;

VII - Executar as obriga¢des assumidas no contrato por seus proprios meios,

nao sendo admitida a subcontratacao.

4.6 hipoteses de sanc¢oes e extingdao contratual

4.6.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - multa de 1% sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de atraso na
conclusao da prestagao do servico, limitada esta a 15 (quinze) dias para a entrega do
diagndstico final, apds o qual sera considerada caracterizada a inexecugao parcial do
contrato.

Il - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao
parcial do contrato.

lIl - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao
total do contrato;

IV - Adverténcia ou suspensao do direito de participar em licitacdo do
CONTRATANTE, por prazo nao superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo inidoneo
para contratar ou transacionar com o Municipio.

4.6.2 Da extingao do contrato



As hipoteses que constituem motivo para extingdo contratual estdo elencadas
no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, que poderéo se dar, apds assegurados o contraditorio
e a ampla defesa a CONTRATADA.

A extingao do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou
por comité de resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula

compromissoria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

4.7 Para a prestacao dos servigos pretendidos os eventuais interessados
deverao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
contratagao, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagao:

4.7 .1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com
as alteracgdes posteriores;

4.7.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68;

4.7.3 Econbmica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69;

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A Contratada devera iniciar a prestacdo do servico e disponibilizagao da
ferramenta de IA imediatamente apds a assinatura do contrato.

A prestagao dos servigos técnicos especializados em pesquisa e cotagcao
de pregos publicos, se dara mediante elaboragcao de relatérios completos conforme
demanda do 6rgao, com resposta em até 5 (cinco) dias uteis por solicitagao.

Durante a execucdo do contrato, para a prestacdo do servico devera ser
disponibilizado acesso a plataforma tecnoldgica equipada com Inteligéncia Artificial (1A),
permitindo consultas avancadas e automatizadas a bases de dados publicas e
privadas, com as seguintes funcionalidades minimas:

e Ferramenta de busca facilitada em sites de venda para composi¢cao dos

relatorios.

e Realizar disparo automatico de solicitagoes de cotagcdao direta com

fornecedores quando desejavel.

e Atualizacio diaria das bases de dados utilizadas pela plataforma.



e Suporte técnico e treinamento aos servidores designados pelo 6rgao
contratante.

e Atendimento aos requisitos de seguranca da informacdo e protecédo de
dados, conforme legislagao vigente.

e Geracgao de relatérios em PDF, Excel e CSV.

e Permitir insercao de fluxo de revisores nas cotacgoes.

e Disponibilizacdo de numero de usuarios ilimitado para acesso ao
sistema.

e Interface amigavel e facil navegabilidade.

A Contratada devera ainda disponibilizar suporte técnico durante o horario

comercial conforme necessidade do 6rgao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgédo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.3. O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de
2021, designados por Portaria.

6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do ajuste, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.5.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, nos termos do §1° do art. 117
da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.5.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificagcdes para a corregao da execucao do contrato, determinando prazo para

tanto.



6.5.3. O fiscal do contrato comunicara ao setor competente, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

6.5.4. O fiscal verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.5.5. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao seu superior para que tome as
providéncias cabiveis quando ultrapassar a sua competéncia.

6.5.6. O fiscal devera ainda acompanhar as atualizagbes do processo e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato. A exemplo da ordem de servigo, registro de ocorréncias,
alteragdes e prorrogagdes contratuais, elaboragao de relatorio com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.5.7. O fiscal tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacado para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.5.8. O fiscal devera elaborar relatério final com informacbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Os servigos serao recebidos no ato da entrega da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagado do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

O pagamento sera realizado mensalmente, no valor de R$1.899,00 (mil oitocentos e

noventa e nove reais) mensais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVIGO



8.1. O fornecedor sera selecionado através de dispensa de licitagdo com base
no inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, sendo o aviso de dispensa de licitagao
publicado no sitio eletrébnico do Municipio, adotando-se o critério de julgamento pela
proposta mais vantajosa.

8.2. Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar os requisitos
documentais exigidos pela legislagdo vigente, como inscricdo no registro publico
competente, prova de regularidade fiscal federal, estadual e municipal, regularidade com

FGTS, entre outros documentos pertinentes conforme previsto em legislagao especifica.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O valor total aproximado da contratagdo é de R$ 22.788,00 anual, conforme

segue:

Item Descricéo Qtd. Valor Un. Valor Total
Meses

01 |Contratagcdo de empresa especializada|12 R$ 1.899,00 R$ 22.788,00

para prestagdo de servigos técnicos de
pesquisa e cotagédo de pregos publicos,
compreendendo a elaboragdo completa
das pesquisas solicitadas pelo 6rgédo
conftratante, bem como a
disponibilizagcdo de acesso a plataforma
tecnologica equipada com Inteligéncia
Artificial (IA) para consulta avancada e
automatizada a base de dados, em
conformidade com o disposto no art. 23
da Lein® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da

dotacao orcamentaria.

Indica-se:



Orgao: 04 Secretaria de Finangas

Unidade: 001 Secretaria de Finangas

Acdo: 2.401 - MANUT DAS ATIVIDADES ORCAMENTARIAS-FINANCEIRAS
Cédigo Reduzido: 90 (1.500.0000.0001)

Elemento: 3.3.90.40.21 — Servigos técnicos profissionais de TIC

Relator responsavel pela elaboracgao:

Ana Paula Peukert

Assessora de Compras e Contratagoes

Boa Vista do Incra, 10 de setembro de 2025.



