TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 24/2025
Municipio de Boa Vista do Incra

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagao

Necessidade da Administracao: Contratagcdo de empresa que disponibilize de salgados
para o coquetel que sera servido aos participantes da Conferéncia Municipal de
Assisténcia Social no dia 23 de julho de 2025, no Sagudo do CRAS, com inicio previsto
para as 14h. O evento prevé a participagao de 60 pessoas. Prazo de vigéncia 60 dias.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Objeto do presente estudo técnico € contratagdo de empresa que disponibilize de
salgados diversos para o coquetel que sera servido aos participantes da Conferéncia
Municipal de Assisténcia Social no dia 23 de julho de 2025, no Saguao do CRAS. Ressalto
que esta tramitando uma contratagéo para todas as secretarias, sendo que ndo ha tempo
habil de acontecer até a Conferéncia Municipal de Assisténcia Social no dia 23 de Julho
de 2025, por esse motivo se faz necessario este Estudo Técnico Preliminar.

O fornecimento e entrega dos seguintes géneros alimenticios, em quantidade adequada
a demanda estimada de participantes:

Item | Quant. Unid. Descrigao dos itens

01 01 CENTO RISOLES

02 02 CENTO PASTEL FRITO DE MASSA CASEIRA COM CARNE
BOVINA

03 01 CENTO PASTEL ASSADO DE NATA COM RECHEIO DE
FRANGO

04 01 CENTO CANUDINHO RECHEIO DE PRESUNTO, QUEIJO E
PEPINO

Entrega: os produtos deverado ser entregues prontos para consumo, com apresentagao
adequada, conforme as normas sanitarias vigentes, até 1 (uma) hora antes do inicio do
evento, no endereco Rua Algemiro Martins Barbosa, n® 55, Centro, Boa Vista do Incra-
RS.



2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacgéo pretendida esta prevista no plano de contratagéao anual do municipio de Boa
Vista do Incra, como se vé no item 108 estando assim alinhado com o planejamento desta
secretaria juntamente com a administragéo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Objeto do presente estudo técnico & contratagdo de empresa que disponibilize de
salgados para serem servidos aos participantes da Conferéncia Municipal de Assisténcia

Social. O evento prevé a participagéo de 60 pessoas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 Os produtos requisitados tém natureza de bens/servicos comuns, tendo em vista que
seus padrdes de qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

De acordo com o § 2° art. 19 da Lei Federal n® 14.133/2021, destacamos que nao
houve a utilizagdo de catalogo padronizado, a relagdo dos itens para a alimentagéo
escolar foi baseado nos alimentos dos cardapios oferecidos. As descricées dos itens
seguem sendo as mesmas que foram exigidas nos Gltimos anos, sendo uma sequéncia
de caracteristicas.

A entrega dos itens devera ocorrer conforme solicitagdo de entrega emitida pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagdo, sendo entregues 1 hora antes do
inicio do evento.

Apbs a contratada receber oficialmente a solicitagao de entrega, este tera o prazo de
3 (trés) dias uteis para disponibilizar os itens requeridos.

Os objetos deverdao ser colocados a disposi¢do, na Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Habitagao, situada na Rua Algemiro Martins Barbosa, n° 55, centro,
Boa Vista do Incra-RS para verificagdo das quantidades, qualidade dos itens, através dos
fiscais do contrato, no prazo estabelecido na solicitagéo, sendo de responsabilidade da
CONTRATADA o transporte até o local combinado.

Verificada a nao conformidade de alguns dos itens, o licitante vencedor devera
promover imediatamente as corregdes necessarias, sujeitando-se as penalidades

previstas.
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O recebimento dos itens se dara no decorrer do prazo contratual a medida da
necessidade do contratante, se estiver de acordo com as especificagbes da proposta,
apos verificagao da quantidade dos itens e consequentemente aceitacdo.

Apos receber os itens, verificada a conformidade dos mesmos, sera atestado o seu
recebimento. A comprovagao do recebimento dos itens sera encaminhada ao fiscal do
contrato. Cabera ao fiscal do contrato o recebimento definitivo dos itens adquiridos, apés
a verificagdo da quantidade e qualidade dos itens e consequente aceitacao.

A empresa vencedora devera emitir nota fiscal referente a cada solicitagao

expedida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagao.

4.2 Para o fornecimento dos produtos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem
como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacao, nos termos do art. 62 e 66,
da Lei n°® 14.133/2021:

4.2.1 HABILITAGAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores;

c) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido

pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

4.2.2 REGULARIDADE FISCAL

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;

b) prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e quanto a Divida Ativa da Uniao
administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN (Certiddo Conjunta
Negativa);

c) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do

licitante;
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d) prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante;
e) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

4.2.3 REGULARIDADE TRABALHISTA

a) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
a apresentacéao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

4.2.4 QUALIFICAGAO TECNICA
a) Licenca Sanitaria Municipal ou Estadual.

4.2.5 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em
prazo nédo superior a 90 (noventa) dias da data designada para a apresentagao do
documento;

4.3 Para as empresas cadastradas no Municipio, a documentagao podera ser substituida
pelo seu Certificado de Registro de Fornecedor, desde que seu objetivo social comporte
o objeto licitado e o registro cadastral esteja no prazo de validade.

4.3.1 A substituicdo somente tera eficacia em relagéo aos documentos que tenham sido
efetivamente apresentados para o cadastro e desde que estejam atualizados na data da
sessao, constante no preambulo.

4.3.2 Caso algum dos documentos obrigatérios, exigidos para cadastro, esteja com o
prazo de validade expirado, o licitante devera regulariza-lo no érgéo emitente do cadastro
ou anexa- lo, como complemento ao certificado apresentado, sob pena de inabilitagao.
4.3.3 Caso o cadastro do Municipio ndo contemple alguns dos documentos exigidos para
a habilitagao, devera a empresa apresentar estes documentos complementar junto como

CRF emitido pelo Municipio.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Sao obrigagdes da CONTRATANTE:
| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;

Il - Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugao do contrato;
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Il - Determinar as providéncias necessarias quando a prestacao de servi¢co do objeto nao
observar a forma estipulada no presente contrato, sem prejuizo da aplicagao das sang¢oes

cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel

pelo acompanhamento e fiscalizagao da execucgéao do objeto do presente contrato;
V - Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigagées da CONTRATADA:

| — Prestar o servigo OU FORNECER O OBJETO de acordo com as especificagoes, e
prazos do instrumento de contratagéo direta e do presente contrato, bem como nos termos

da sua proposta;

Il - Responsabilizar-se por todos os dnus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre o objeto contratado, bem como por cumprir todas as obrigagées
trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para
a execugao do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios

coletivos;

lll - Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das contribuigées para o
FGTS e o INSS relativas aos empregados alocados para a execugao do contrato, bem
como da certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT),

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social

e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do
Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecao
individual (EPI);

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados

mediante processo administrativo, quando da execugéo do objeto contratado;
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VIl - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, a prestagao do servico em que se verificar
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do objeto em desacordo com o

pactuado;

VIl - Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus proprios meios,
ndo sendo admitida a subcontratagcado nao prevista em instrumento de contratagao direta

€ no presente contrato.

HIPOTESES DE SANGAO:

A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

| - dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacgao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacgéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugéo parcial do
contrato.

Il - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecucgéao total do

contrato;
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IV - Adverténcia ou suspenséo do direito de participar em licitagdo do CONTRATANTE,
por prazo nao superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo inidoneo para contratar ou

transacionar com o Municipio.

RESCISAO CONTRATUAL:

As hipoteses que constituem motivo para extingdo contratual estéo elencadas no art. 137
da Lei n° 14.133/2021, que poderao se dar, apés assegurados o contraditorio e a ampla
defesa a CONTRATADA.

A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de

descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagéo, por mediacao ou por comité

de resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

lll - determinada por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A entrega dos itens devera ocorrer 1 hora antes do inicio do evento conforme solicitagéo
de entrega emitida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagao,
devidamente assinada pelo responsavel da pasta.

Apods a contratada receber oficialmente a solicitagao de entrega, este tera o prazo de 3
(trés) dias uteis para disponibilizar os itens requeridos.

Os objetos deverao ser colocados a disposicdo, na sede da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social situada, situada na Rua Argemiro Martins Barbosa, n°® 55, Centro, para
verificagdo das quantidades, e qualidade dos produtos, através dos fiscais do contrato, no
prazo estabelecido na solicitagdo, sendo de responsabilidade da CONTRATADA o
transporte até a sede da Secretaria de Assisténcia Social.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagao do objeto contratado serao realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal 422/2023, que “Regulamenta as fungbdes do agente de contratacao, da
equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, suas atribui¢des e funcionamento, a

fiscalizagao e a gestdo dos contratos, e a atuagédo da assessoria juridica e do controle
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interno no ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021".

Os itens solicitados serdo recebidos conforme solicitagdo da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Habitagao, verificados sua conformidade pelos fiscais do contrato.
Apos verificagao sera atestado o seu recebimento, através do termo de recebimento.
Ficam indicadas os seguintes servidores que deverao exercer a funcao de fiscal e suplente
de fiscal do contrato, respectivamente:

Janice Aparecida da Silva - Fiscal do contrato

Maridiane Camargo Sieg - Suplente de Fiscal de contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

a. O pagamento sera efetuado em até 15 dias apos a entrega dos produtos e emissdo da
Nota Fiscal.

b. Para fins de pagamento deverda sem encaminhado junto com a Nota Fiscal o
comprovante de recebimento dos itens e o Termo de Recebimento emitido pelo Fiscal do
Contrato.

c. A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagéo, a
indicagado do nimero da nota de empenho, nimero do processo de licitacdo e o numero
do respectivo pregéao, a fim de acelerar o tramite de recebimento dos géneros alimenticios
e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

d. O municipio fica isento de qualquer despesa relativa ao pagamento de pessoal e
obriga¢bes patronais.

e. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores seréo corrigidos monetariamente pelo IGP-
M/FGV do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administragdo compensara
a contratada com juros de 0,5% ao més, pro rata.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

O futuro contratado sera NADIA REGINA DA COSTA DREHER. Tendo como critério para
selegao menor prego GLOBAL.

Justificativa: O critério de sele¢do adotado sera o de menor preco global, assegurando
a economicidade, eficiéncia e a compatibilidade com os padrées de qualidade exigidos
para o atendimento das necessidades do evento. Ressalta-se que a contratagédo se
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justifica pela necessidade de garantir a adequada execugao do evento, promovendo

conforto, organizagao e boa receptividade aos participantes.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
A contratacdo almejada o valor total de R$ 550,00.

Item | Quant. Unid. Descricao dos itens CENTO TOTAL
01 01 CENTO | RISOLES 100,00 100,00
02 02 CENTO | PASTEL FRITO DE 110,00 220,00
MASSA CASEIRA COM
CARNE BOVINA

03 01 CENTO | PASTEL ASSADO DE 110,00 110,00
NATA COM RECHEIO DE
FRANGO

04 01 CENTO | CANUDINHO RECHEIO 120,00 120,00
DE PRESUNTO, QUEIJO E
PEPINO

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisi¢éo de
bens, contratagdo de servicos em geral e para contratacao de obras e servigcos de
engenharia no ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021", nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagédo ora pretendida decorrera da dotagao

orgamentaria realizada de acordo com os or¢amentos realizados. Dotagdo orgamentaria

em anexo.
Indica-se:
Orgéo: 09 Secretaria de Assisténcia Social e Habitagao
Unidade: 001 Manutengao da Assisténcia Social
Agdo: 2901 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DE ASSIS SOCIAL
Cédigo Reduzido: 691 (1.500.0000.0001)

Elemento: 3.3.90.39.41 - Fornecimento de Alimentacao.
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Boa Vista do Incra, 16 de Julho de 2025.

& isie 0ot

Gabriela Pretto de Souza

Chefe do Setor da Agao Social e Habitagéao
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