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PREFEITURA MUNICIPAL BOA VISTA DO INCRA

Secretaria de Educacio, Cultura, Desporto, Lazer e Turismo

TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 26/2025

Municipio de Boa Vista do Incra

Secretaria Municipal de Educacéo

Necessidade da Administracdo: Aquisi¢do de livros para Educagdo Infantil — Creche e Pré-Escola

e Anos Iniciais do Ensino Fundamental.

1.

DEFINICAO DO OBJETO

O objeto da presente contratagédo para a aquisi¢do de empresa especializada para o fornecimento de

Acervo de livros literarios, de diversos autores e diversas editoras para Educagio Infantil e Ensino

Fundamental da rede publica municipal, sendo o acervo da Educagéo infantil - creche e pré-escola

com no minimo 298 volumes e o acervo dos anos iniciais do ensino fundamental(1° a 3° ano e 4° a 5°

ano) com no minimo 298 e 314 volumes, de acordo com a proposta apresentada pelo fornecedor a ser

contratado.

O presente Termo tem por objetivo a aquisig¢@o de livros para Educagao Infantil — Creche e Pré-

Escola e Anos Iniciais do Ensino Fundamental.

Item

Quant

UNID

Descrigio dos itens

01

01

un

BIBLIOTECA DE EDUCACAO INFANTIL - ACERVO DE LIVROS PARA|
EDUCACAO INFANTIL ANO COM 298 TiTULOS, DIVIDIDOS EM 298
VOLUMES CONFORME DESCRITO EM ANEXO

02

01

BIBLIOTECA DE ENSINO FUNDAMENTAL DE 1° AO 3° ANO - ACERVO
DE LIVROS PARA ENSINO FUNDAMENTAL DE 1° AO 3° ANO COM 314
TITULOS, DIVIDIDOS EM 314 VOLUMES CONFORME DESCRITO EM|
ANEXO

03

01

un

BIBLIOTECA DE ENSINO FUNDAMENTAL DE 4° E 5° ANO -ACERVO DE
LIVROS PARA ENSINO FUNDAMENTAL DE 4° E 5° ANO COM 287




o

TITULOS, DIVIDIDOS EM 298 VOLUMES, CONFORME DESCRITO EM
ANEXO

1. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O objeto da presente dispensa de licitagdo é para a aquisi¢do de empresa especializada para o
fornecimento de Acervo de livros literarios, de diversos autores e diversas editoras para Educagio
Infantil ¢ Ensino Fundamental da rede publica municipal, sendo o acervo da Educagio infantil -
creche e pré-escola com no minimo 298 volumes e o acervo dos anos iniciais do ensino
fundamental(1° a 3° ano e 4° a 5° ano) com no minimo 298 e 314 volumes, de acordo com a proposta

apresentada pelo fornecedor a ser contratado.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta ¢ a contratagdo de empresa especializada para a aquisicdo de empresa
especializada para o fornecimento de Acervo de livros literarios, de diversos autores e diversas
editoras para Educagdo Infantil e Ensino Fundamental da rede publica municipal, sendo o acervo da
Educag@o infantil - creche e pré-escola com no minimo 298 volumes e o acervo dos anos iniciais do
ensino fundamental(1° a 3° ano e 4° a 5° ano) com no minimo 298 e 314 volumes, de acordo com a
proposta apresentada pelo fornecedor a ser contratado.

Os itens solicitados serdo recebidos pelo fiscal a Secretaria Municipal de Educagdo, para
efeito de posterior verificagdo de sua confirmagio sera fiscalizada pelos servidores designados
pela Secretaria Municipal de Educagéo para este fim, através da Portaria n° 263/2025, fiscais

desta secretaria.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Os produtos requisitados tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus
padrdes de qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.2 Poderdo apresentar propostas para a presente contratagdo, as empresas que sejam do ramo
pertinente ao objeto pretendido, sendo que as mesmas deverdo contemplar os itens, unidades e
qualidades descritas e comprovar que atuam na atividade da licitagdo.

3.3 A entrega do item devera ser realizada no prazo de 30 (trinta) dias entregue na Secretaria
Municipal de Educagdo, da Cidade de Boa Vista do Incra, RS, sito na Avenida Heraclides de
Lima Gomes, n° 2305, no horario de funcionamento de segunda a sexta-feira, sendo de

responsabilidade da CONTRATADA o transporte até o local.
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34 Apos receber os itens, verificada a conformidade dos mesmos, sera atestado o seu ::\

recebimento. A comprovagdo do recebimento dos itens sera encaminhada ao fiscal do contrato.

Cabera ao fiscal do contrato o recebimento definitivo dos itens adquiridos, apés a verificagio da

quantidade e qualidade dos itens e consequente aceitag¢do.

3.5 Verificada a ndo conformidade de alguns dos itens, o licitante vencedor devera promover

imediatamente as corre¢des necessdrias, sujeitando-se as penalidades previstas neste Edital.

3.6 Caberd ao licitante vencedor arcar com as despesas de embalagens e frete dos itens a serem

substituidos.

3.7 A nota fiscal emitida pelo Contratado devera conter, em local de facil visualizagdo, a

indicagdo do niimero da nota de empenho e o nimero do processo de dispensa de licitagdo, a fim

de acelerar o trAmite de recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal para

pagamento.

3.8 Para o fornecimento dos produtos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitago, bem como apresentar os
seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 € 66, da Lei n°® 14.133/2021.
DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Séo obrigagdes da CONTRATANTE:

| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;

Il - Dara CONTRATADA as condi¢Ges necessarias a regular execugdo do contrato;

Il - Determinar as providéncias necessarias quando a prestagdo de servico do objeto ndo
observar a forma estipulada no presente contrato, sem prejuizo da aplicag¢do das sangdes cabiveis,

quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo

acompanhamento e fiscaliza¢do da execugio do objeto do presente contrato;

V- Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Séo obrigagdes da CONTRATADA:

I — Prestar o servigo OU FORNECER O OBJETO de acordo com as especificagdes, € prazos do

instrumento de contratagédo direta e do presente contrato, bem como nos termos da sua proposta;

Il- Responsabilizar-se por todos os onus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre o objeto contratado, bem como por cumprir todas as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias e acidentérias relativas aos funciondrios que empregar para a execugao do objeto,

inclusive as decorrentes de convengoes, acordos ou dissidios coletivos;
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Il - Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, apresentando,
mensalmente, copia das guias de recolhimento das contribui¢des para o FGTS e o INSS relativas
aos empregados alocados para a execugdo do contrato, bem como da certiddo negativa de débitos
trabalhistas (CNDT);

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas

especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do
Trabalho, cabendo 8 CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de prote¢do individual
(EPI);

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios 8 CONTRATANTE
e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo

administrativo, quando da execugdo do objeto contratado;

VIl - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, a prestagdo do servigo em que se verificar vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢do do objeto em desacordo com o pactuado;

VIl - Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus proprios meios,
ndo sendo admitida a subcontratagdo ndo prevista em instrumento de contratagdo direta e no
presente contrato.

HIPOTESES DE SANCAO:
A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
I - dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragio, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratago,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VIl - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

VIl - apresentar declarag@o ou documentag@o falsa exigida para o certame ou prestar



declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecug@o parcial do contrato.
I1- multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugdo total do contrato;

Il - Adverténcia ou suspensdo do direito de participar em licitagdo do CONTRATANTE,
por prazo ndo superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo inidoneo para contratar ou
transacionar com o Municipio.

RESCISAO CONTRATUAL:

As hipoteses que constituem motivo para extingdo contratual estdo elencadas no art. 137 da
Lei n° 14.133/2021, que poderio se dar, apds assegurados o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA.

A extingdo do contrato podera ser:
| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de

descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por media¢do ou por comité de

resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cladusula compromissoria ou

compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A entrega dos itens devera ocorrer em até 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato, na
Secretaria de Educagdo, situada na Avenida Heraclides de Lima Gomes, n° 2305, Centro, para
conferéncia e recebimentos através dos fiscais, sendo o recebimento provisorio realizado por

servidor a ser indicado para tanto.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no



Decreto Municipal 422/2023, que “Regulamenta as fun¢des do agente de contrata¢do, da equipe
de apoio e da comisséo de contratagdo, suas atribui¢des e funcionamento, a fiscalizagfo e a gestdo
dos contratos, e a atuagiio da assessoria juridica e do controle interno no 4mbito do Municipio de
Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021”.

O prazo de vigéncia do contrato é de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data

de assinatura do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

a. O pagamento seré efetuado em até 15 dias apos a entrega dos produtos e emissdo da Nota
Fiscal.

b. Para fins de pagamento devera sem encaminhado junto com a Nota Fiscal o comprovante

de recebimento dos itens e o Termo de Recebimento emitido pelo Fiscal do Contrato.

c. A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagdo, a
indicagdo do numero da nota de empenho, numero do processo de licitagdo e o namero do
respectivo pregdo, a fim de acelerar o tramite de recebimento dos itens e posterior libera¢do do
documento fiscal para pagamento.

d. O municipio fica isento de qualquer despesa relativa ao pagamento de pessoal e obrigacdes

patronais.

e. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IGP-
M/FGV do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administragdo compensara a

contratada com juros de 0,5% ao més, pro rata.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Os contratados foram selecionados mediante processo de dispensa de licitagdo, tendo como
critério para selecdo menor preco por item. Foi selecionado a Vizu Editora e Distribuidora de

livros LDTA, Sonar Editora e Com. De Livros LDTA e Rota do Livro Distribuidora LDTA.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de RS 35.688,00

Os seguintes fornecedores foram selecionados por item



Item Ouant funid Descri¢do dos item alor un \Valor total

un [BIBLIOTECA DE EDUCAGAO INFANTIL - ACERVORS 11.896,00 RS 1 1.896,00
DE LIVROS PARA EDUCAGAO INFANTIL ANO|
COM 298 TITULOS, DIVIDIDOS EM 298 VOLUMES
(CONFORME DESCRITO EM ANEXO

02 01 un BIBLIOTECA DE ENSINO FUNDAMENTAL DE 1° AOR$ 11.896,00  [R$ 11.896,00
3° ANO - ACERVO DE LIVROS PARA ENSINO
FUNDAMENTAL DE 1° AO 3° ANO COM 314
TITULOS, DIVIDIDOS EM 314 VOLUMES]
ICONFORME DESCRITO EM ANEXO

03 01 un BIBLIOTECA DE ENSINO FUNDAMENTAL DE 4° ER$ 11.896,00  [R$ 11.896,00
5° ANO -ACERVO DE LIVROS PARA ENSINO
FUNDAMENTAL DE 4° E 5° ANO COM 287 TiTULOS,
DIVIDIDOS EM 298 VOLUMES, CONFORME
DESCRITO EM ANEXO

01 01

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisi¢o de bens, contratagdo de servigos
em geral e para contratagio de obras e servi¢os de engenharia no 4mbito do Municipio de Boa Vista
do Incra, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da dotagdo
or¢amentaria realizada de acordo com os or¢amentos realizados.
Parte Pré-escola
Orgdo: 07 SEC. DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO, LAZER E TURISMO
Unidade: 002 MANUTENCAO DE DESENVOLVIMENTO DO ENSINO
Agdo: 1.704 - REESTRUTURACAO DAS INSTALACOES ENSINO INFANTIL - PRE-
ESCOLA
Codigo Reduzido: 450 (2.569.0000.5691)
Elemento: 4.4.90.52.18 - COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
Parte Creche
Orgdo: 07 SEC. DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO, LAZER E TURISMO
Unidade: 002 MANUTENCAO DE DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

Agdo: 1.707 - REESTRUTURACAO DAS INSTALACOES ENSINO INFANTIL - CRECHE
7



Codigo Reduzido: 454 (2.569.0000.5691)

Elemento: 4.4.90.52.18 - COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Fundamental

Orgdo: 07 SEC. DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO, LAZER E TURISMO
Unidade: 002 MANUTENCAO DE DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

Agio: 1.703 - REESTRUTURACAO DAS INSTALACOES DO ENSINO FUNDAMENTAL
Codigo Reduzido: 446 (2.569.0000.5691) - até o valor de RS 18.883,24

Codigo Reduzido: 446 (1.569.0000.5691) - até o valor de R$ 2.312,88

Codigo Reduzido: 446 (1.500.1001.0001) - restante do valor

Elemento: 4.4.90.52.18 - COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

S,

Maria Luiza Tatsch so Amaral

Boa Vista do Incra, 10 de Junho de 2025.

Agente Administrativo - mat.495
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Re: Solicitar dotagao Orgcamentaria para TR 26.2025 : w

De <dotacao@poavistadoincra.rs.gov br>
Para <educacao@boavistadoincra.rs.gov bi.
Data 2025-06-10 14:44

escreveu:

Em 2025-05-26 15:07, L

Boa Tarde

rimento de Acerve de Livros

Solicitamos dotacdo Orgamentaria para IR n¥26,2025 - Aquisicac de enpre especializada para o torn

po bundamental da naoe o municipal de acorad

literarios, de diversos autvres @ diversas editords pars VauvetAan Lofantil

com a proposta apresentada pelo fornecedor a ser contrata
Aguardamos para dar andamento 40 processo g contirstagao

Att

Maria Luiza latsun

Boa tarde

Levando -se em consideragio a Orden de Servigo 15/2825, &rt. 7 - Daterminar que os registros de gastos Cununs Sos alunos dos ensinos

creche © pre-escois seram rateadas entre os ensinos, obed:ivaas 3 oroporcés de:

56% eapguenis e Chnan por cento) pare o nivel pre-esucia #

ALY

A5% [ Guata Pocanto) para o pivel creche

a2

Harte Pre

Orgdo’ 9 Lotk Do BERUUALAT, ool Td, CesSFORIe, LaZkR £ TURLSRMO
2 I

SUTWTOVTMENTO DQOEND

Unidage: 882 MANU TERCAC DF N

Acdao. 1.724 - KEESTRUTUKALAD LAS INSTALACOES ENS INFANTIL - PRE-ESTOLA
Codigo Reduzido: 458 (2.569.889¢.5691)

Elemento: 4.4.909.52.18 . COLECOES E MATERIALS BIBLLIOGRAFICOS

Parte Creche

Orgao: ®7 SECR | oOVIRIEMD

Unidade: 962 laLai e NESENVOLVIMENTD D0

AcAG: 1.797  ARRTUSUUAAC G DAY LwsALACDES T AU e
Coage Reduc. and 2, h00 fhee neRLl
Flemento: 4. %3 2Ll o COLNIDEE § MO I RTATS L

Fundament x|

Orgaon: 27 seer LE el T LATER O ToRTENW
Unidade: %2 MANTEY | NS LR

Agdo: .79 . WLERTH TR i Lt BN ENG FLBDAMEN'
Cotipa Pe LG G T ERD JURG RALE e v QY AR IR 2%
s Red rucar 440 1 Fen a8l Sail, ao

ST 1203 ¢

Patricia

Contavilidade






