TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 15/2024
Municipio de Boa Vista do Incra/RS

Gabinete do Prefeito

Necessidade da Administracdo: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de

servicos técnicos para elaboracdo de um plano operacional e desenvolvimento de agdes

necessarias ao processo de transicdo de Governo e encerramento de Mandato.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagcdo de empresa especializada na
prestacao de servigos técnicos para elaboragao de um plano operacional e desenvolvimento de
acdes necessarias ao processo de transigcdo de Governo e encerramento de Mandato.

Prestacdo de servicos técnicos para elaboragdo de um plano operacional e
desenvolvimento de agdes necessarias ao processo de transicdo do Governo Municipal,
auxiliando a passagem dos comandos politicos/administrativos ao proximo gestor, com o
objetivo de transmitir as principais informagdes para a continuidade das atividades necessarias
ao exercicio da funcdo, de forma organizada e planejada, evitando situagdes indesejadas e
antecipando a solugédo de problemas que normalmente ocorrem no inicio do novo mandato. O
plano contara com informagdes das diferentes secretarias, areas e setores, permitindo que
onovo gestor compreenda o cenario local e possa planejar-se estrategicamente o mais rapido
possivel, afastando as intempéries que ocorrem em transicbes desinformadas que causam
prejuizo e ineficiéncia nas atividades realizadas pela municipalidade

O prazo contratual em razdo da natureza do servigo sera de 45 (quarenta e

cinco) dias corridos a contar do inicio dos trabalhos

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

O objeto do presente expediente é a contratagcdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos técnicos para elaboragado de um plano operacional e desenvolvimento de
acdes necessarias ao processo de transicao de Governo e encerramento de Mandato.

A necessidade da presente contratagdo se da em virtude do exercicio de 2024
corresponder ao ultimo ano de mandato da gestdao 2021/2024 e conforme orientagao técnica n°
05/202024 da Unidade Central de Controle Interno, por se tratar de encerramento de mandato, a
legislagado dispde de diversas condutas e quesitos a serem observados. A UCCI, através da
referida orientagcdo técnica trouxe a conhecimento do Gabinete do Prefeito e a demais
Secretarios o Manual de orientagdes para encerramento de Mandato — 12 Edigao publicado pelo

TCE/RS que consiste em um documento detalhado sobre as vedagbes impostas pela Lei de
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Responsabilidade Fiscal e boas condutas para o encerramento do ano e o calendario de entrega
de documentos.

Ainda conforme exposto pela UCCI o TC/RS menciona que: “tdo importante quanto a
observancia do periodo e das condutas vedadas ao final do mandato é a transigdo de governo
entre a equipe que encerra a Administracdo e a nova Gestédo eleita. Essa etapa contempla o
fornecimento de informagdes aos novos gestores, visando o menor impacto na rotina do 6rgdo e
a continuidade dos procedimentos em execugdo, como contratagcdes, obras e projetos em
andamento e administragdo econdmico financeira, ale, do envio de dados aos ¢rgaos de
controle.”

Diante de todas as obrigagbes apresentadas e a falta de pessoal do quadro de
servidores devidamente treinado e capacitado para desenvolver estas atividades, torna-se
necessario a contratacado de uma empresa especializada neste servigo, a fim de atender todas
as obrigagdes legais e evitar qualquer prejuizo ao Municipio e ao interesse publico.

Os trabalhos deverdo ser concluidos até o dia 20 de dezembro de 2024, com a
apresentacao e entrega do relatério final e, deste modo o prazo contratual em razao da natureza

do servigo sera até 31 de dezembro de 2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
O objeto do presente expediente é a Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos técnicos para elaboragado de um plano operacional e desenvolvimento de

acdes necessarias ao processo de transicdo de Governo e encerramento de Mandato.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

PECULIARIDADES DO OBJETO:

4.1. Requisito da Contratagao

4.1.1 A empresa devera ter em seu objeto social atividades correlatas com a
contratada;

41.2 A empresa devera possuir a documentagdo necessaria para a
formalizagao da contratagao;

4.1.2.1A empresa devera possuir a comprovagao de notéria especializagao,
para a viabilizagao da contratagao através de inexigibilidade de licitagao fundamentado
no art. 74, inciso lll,c, da Lei Federal n® 14.133/2021;

4.2 Obrigacoes das partes:

4.2.1 Sao obrigagoes da CONTRATANTE: \\iy



| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA,

Il - Dar a CONTRATADA as condi¢des necessarias a regular execugao do

contrato;

[Il - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do
objeto ndo observar a forma estipulada no presente estudo, sem prejuizo da aplicacao

das sang¢des cabiveis, quando for o caso;

IV - Nomear 03 (trés) agentes publicos para comporem uma Comissdo de
Transigdo de Governo e para auxiliarem o desenvolvimento das atividades, que poderdo ser
acrescidos de mais 03 membros indicados pelo candidato eleito (se assim o contratante julgar

necessario) para recebimento e discussao sobre as informacgdes e Relatério Final.

V - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto do contrato;

VI - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.

4.2.2 Sao obrigagcoes da CONTRATADA:
| — Prestar o servico de acordo com as especificagbes, e prazos

estabelecidos;

Il - Responsabilizar-se por todos os 06nus e tributos, emolumentos,
honorarios ou despesas incidentes sobre o servigo contratado, bem como por cumprir
todas as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos
funcionarios que empregar para a execugdo do objeto, inclusive as decorrentes de

convengoes, acordos ou dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢gbes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na
licitagdo, apresentando, mensalmente, coOpia das guias de recolhimento das
contribuicbes para o FGTS e o INSS relativas aos empregados alocados para a
execugao do contrato, bem como da certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT),

sendo o caso;

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da

Previdéncia Social e para aprendiz;



V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de

protecao individual (EPI), sendo o caso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios
a CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados

mediante processo administrativo, quando da execugao do objeto contratado;

VIl - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se
verificar vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do objeto em desacordo

com o pactuado;

VIIl - Executar as obrigagbes assumidas no contrato por seus proprios

meios, nao sendo admitida a subcontratagao.

4.2.3 Da extingao do contrato

As hipoteses que constituem motivo para extingao contratual estdao elencadas
no art. 137 da Lei n® 14.133/2021, que poderao se dar, apds assegurados o contraditério
e a ampla defesa a CONTRATADA.

A extingao do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no caso
de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediagao ou
por comité de resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

[l - determinada por decisdao arbitral, em decorréncia de clausula
compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

4.3 Para a prestagcao dos servicos pretendidos os eventuais
interessados deverao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com
o objeto da licitagao, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo
habilitagao:

4.3.1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com
as alteragdes posteriores;

4.3.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68;

4.3.3 Econdémica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69;

43.4 Comprovagao de Notéria especializagao: de acordo com o Inciso Il do
art. 74.
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. Modelo de Execugao do Objeto:
5.1.1 DAS CONDIGOES PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

5.1.1.1.0s servigos técnicos para elaboragdo de um plano operacional e desenvolvimento de
acbes necessarias ao processo de transicdo de Governo e encerramento de Mandato seréo
realizados de forma presencial e a distancia.

5.1.1.2.0 plano devera estar em consonancia com a Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei
Complementar Estadual n° 14.836/2023, com redagdo Federal dada pela Lei Complementar
Federal n® 15.826/2022 e orientagdes contidas nos Manuais editados pelo TCE-RS, Atricon e
demais de Orientagdes cabiveis.

5.1.1.3A contratada podera realizar entrevistas, registros de dados, imagens e coletas de
informagdes contabeis, administrativas, operacionais e financeiras.

5.1.1.4.A contratada devera concluir os trabalhos com a apresentacéo e entrega do Relatério de

Transicdo de Governo até o dia 15 de dezembro de 2024.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Para a contratacdo pretendida nado havera necessidade de providéncias prévias no
ambito da Administracao.

Os servidores designados para atuar como fiscal do contrato sdo os indicados na Portaria
n® 058/2023, seguida de suas alteragdes, sendo Darlan Farias de Souza como Fiscal do
contrato, e Marne Tadeu Sampaio como Suplente de Fiscal do contrato.

Os gestores do contrato sdo os indicados no Decreto n® 117/2023 que “Regulamenta
as fungdes do agente de contratagao, da equipe de apoio e da comissao de contratagao, suas
atribuicdées e funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuagao da assessoria
juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.”

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento ocorrera da seguinte forma:

O valor de R$ 19.400,00(dezenove mil e quatrocentos reais) no prazo de quinze dias
apds o inicio das atividades, e o saldo de R$ 19.400,00 (dezenove mil e quatrocentos reais) na
data da entrega do Relatério Final, totalizando o valor de R$ 38.800,00 (trinta e oito mil e

oitocentos reais).
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(}AO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Considerando a prestacédo de servigos de consultoria e assessoria em um volume expressivo de
Municipios voltados a Administragéo Publica, comprovados através de atestados de capacidade
técnica constantes em dossié anexo ao ETP e ainda a qualificagido da equipe técnica da equipe
de profissionais que compde a empresa detentora de notéria especializacéo, torna viavel a
contratagédo a Empresa Gestado Assessoria e Consultoria em Administragdo Publica Ltda para a
execucdo dos servicos dos através de inexigibilidade de Licitacdo nos termos do art. 74, inciso
Ill, c da Lei federal n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Por se tratar de contratagao direta por inexigibilidade de Licitagéo, para a contratacao
o valor proposto pela empresa para a prestacao do servigo sera de R$ 38.800,00 (trinta e oito mil
e oitocentos reais. Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagcéo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens,
contratacdo de servicos em geral e para contratacdo de obras e servicos de engenharia no
ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021", nos
termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagcao ora pretendido decorrera da

dotagcao orgcamentaria.

Orgio Unidade Pro./Atividade | Elemento Céd. Reduzido

02 01 2.201 3.3.90.39 16

Boa Vista do Incra/RS — 05 de Novembro de 2024.
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Marilane Rodrigues

Assessora de Gabinete
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