TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 35/2024
Municipio de Boa Vista do Incra/RS

Secretaria de Administragao e Planejamento

Necessidade da Administragdo: Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de

servico técnico de assessoria orgamentaria para identificagio de origens de recursos.

1. DEFINIGAO DO OBJETO
O objeto do presente expediente é a contratagdo de empresa especializada para a prestacao

de servico técnico de assessoria orgamentaria para identificagéo de origens de recursos.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A contratagdo desta assessoria foi solicitada pelo Setor de Contabilidade ao Gabinete do
Prefeito através do memorando n°® 150/2024, o qual é parte integrante deste Estudo no anexo |
e devera guiar os trabalhos da contratada.

Conforme relato do Setor no referido memorando: “Ao cumprimentar cordialmente Vossa
Exceléncia, relaciona-se os valores carentes de suplementacdo, que se encontram junto ao
setor de contabilidade para indicagdo de dotagdo orgamentaria (provisoriamente durante a
licenca da assessora de planejamento e orgamento), conforme relacionado na planilha ANEXO
| - RELACAO DE VALORES CARENTES DE SUPLEMENTAGCAO. Na data de 30/09/2024 o
valor disponivel em caixa e bancos era de R$ 13.398.708,31 (considerando todas as fontes de
recursos). Considerando que a utilizagdo deste recurso precisa necessariamente passar pelo
orcamento através de empenho (e como consequéncia, ha necessidade de dotacao
orcamentaria para emissdo de empenho) relata-se a dificuldade do setor em identificar
especificamente a origem do recurso para cada uma das despesas relacionadas no ANEXO |,
se com indicagao se excesso, superavit financeiro ou redugéo de dotagées.”

O prazo contratual sera até 31 de dezembro de 2024,

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
O objeto do presente expediente é a Contratagdo de empresa especializada para a
prestacdo de servico técnico de assessoria orcamentaria para identificacdo de origens de

recursos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
PECULIARIDADES DO OBJETO:
4.1. Requisito da Contratagao
4.1.1 A empresa devera ter em seu objeto social atividades correlatas com a

contratada;
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41.2 A empresa devera possuir a documentagdo necessaria para a
formalizagao da contratagao;

4.1.2.1 A empresa devera possuir a comprovagao de notoéria especializagao,
para a viabilizagao da contratagao através de inexigibilidade de licitagdo fundamentado
no art. 74, inciso lll, c, da Lei Federal n® 14.133/2021;

4.2 Obrigagoes das partes:
4.2.1 Sao obrigagoes da CONTRATANTE:
| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA;

[I - Dar a CONTRATADA as condi¢gdes necessarias a regular execugao do

contrato;

[l - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do
objeto ndo observar a forma estipulada no presente estudo, sem prejuizo da aplicagédo

das sangoes cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da execugao do objeto do contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.

4.2.2 Sao obrigagoes da CONTRATADA:

| — Prestar o servico de acordo com as especificagdes, e prazos

estabelecidos;

Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos,
honorarios ou despesas incidentes sobre o servigco contratado, bem como por cumprir
todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos
funcionarios que empregar para a execugao do objeto, inclusive as decorrentes de

convengodes, acordos ou dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo, apresentando, mensalmente, cbpia das guias de recolhimento das
contribuicbes para o FGTS e o INSS relativas aos empregados alocados para a
execugao do contrato, bem como da certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT),

sendo o caso;



IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da

Previdéncia Social e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de

protecao individual (EPI), sendo o caso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios
a CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados

mediante processo administrativo, quando da execu¢ao do objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se
verificar vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéao do objeto em desacordo

com o pactuado;

VIl - Executar as obrigagbes assumidas no contrato por seus proprios

meios, nao sendo admitida a subcontratagao.

4.3 hipoteses de sangoes e extingao contratual

4.3.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - multa de 1% sobre o valor total atualizado do contrato, por hora de atraso
na prestacao do servigo, limitada esta a uma hora de atraso no inicio da prestagao do
servico, apés o qual sera considerada caracterizada a inexecugao parcial do contrato .

Il -multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao
parcial do contrato.

lll - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao
total do contrato;

IV -Adverténcia ou suspensao do direito de participar em licitagao do
CONTRATANTE, por prazo nao superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo inidéneo
para contratar ou transacionar com o Municipio.

4.3.2 Da extingao do contrato

As hipoteses que constituem motivo para extingao contratual estao elencadas
no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, que poderao se dar, apds assegurados o contraditorio
e a ampla defesa a CONTRATADA.

A extingao do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso
de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediagao ou
por comité de resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administragao;
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[l - determinada por decisdao arbitral, em decorréncia de clausula
compromissdria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

4.4 Para a prestaciao dos servigos pretendidos os eventuais
interessados deverao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com
o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo
habilitagao:

4.4 .1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com
as alteracgdes posteriores;

4.4.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68;

4.4.3 Economica Financeira: de acordo com o inciso |l do art. 69;

4.4.4 Comprovacao de Notoéria especializagdo: de acordo com o Inciso Il do
art. 74.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Modelo de Execugao do Objeto:
5.1.1 DAS CONDICOES PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

5.1.1.1. Os servicos técnicos de assessoria para identificacdo de origens de recursos deverao
ser guiados por todas as exposigdes e esclarecimentos contidos no memorando n°® 150/2024 do
Setor de Contabilidade, Anexo | deste Estudo, que podera sera atualizado no momento do inicio
das atividades da empresa.

5.1.1.2. As origens dos recursos deverdo ser identificadas especificamente, se excesso,
superavit financeiro ou reduc¢ao de dotagdes.

5.1.1.2.1 A indicac&o da origem de recurso deve levar em consideragao o estabelecido no art. 42
da Lei de Responsabilidade fiscal, considerando a fonte de recurso, incluindo o cumprimento das
obrigacbes rotineiras, constituidas das seguintes: “Despesa de pessoal (incluindo eventual
rescisdo); Amortizacdo e encargos da divida; Continuidade de eventual contrato néao
empenhado; Média de diaria; Média de empenhos ordinarios (como por exemplo embasado na
lei 1.582/2023 — Regime de Adiantamento).

5.1.1.2.2 A indicagao de origem de recurso deve observar criteriosamente o disposto no art. 42
da Lei de Responsabilidade Fiscal, ndo podendo ao final do exercicio haver empenho de recurso
sem saldo da respectiva fonte de recurso para sua cobertura, bem como o cumprimento das
obrigagdes rotineiras indicadas acima.

5.1.1.2.3 Sendo o caso da origem de recurso ser de redugao de dotagdes, devera ser indicada a
dotacéo especifica, com: Orgao, Unidade, Fungdo, Subfungéo, Agédo, Elemento, Recurso e valor.
5.1.1.3 Apresentar Relatorio de providencias ou cuidados a serem observados pela

administracdo municipal em relagdo ao cumprimento do art. 42 da lei de responsabilidade fiscal.
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5.1.1.4. Os dados e informagdes deverdo ser apresentados e repassados aos Gestores
Municipais por meio de relatorios e planilhas 10 dias ap6s o inicio dos trabalhos.
5.1.1.4.1 O prazo determinado a cima podera ser alterado mediante justificativa cabivel e por

interesse da Administracéo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Para a contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no
ambito da Administragao.

Os servidores designados para atuar como fiscal do contrato sdo os indicados na Portaria
n° 058/2023, seguida de suas alteragdes, sendo Darlan Farias de Souza como Fiscal do
contrato, e Marne Tadeu Sampaio como Suplente de Fiscal do contrato.

Os gestores do contrato sdo os indicados no Decreto n°® 117/2023 que “Regulamenta
as fungdes do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas
atribuicdes e funcionamento, a fiscalizacéo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria
juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021.”

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento ocorrera no prazo de dez dias apos a conclusido das atividades.

A empresa contratada devera remeter ao Poder Executivo, a apresentagao do Relatorio
de Atividades e Documento Fiscal correspondente.

O Poder Executivo pagara a integralidade dos valores devidos a empresa contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Considerando a prestagao de servigos de consultoria e assessoria em um volume expressivo de
Municipios voltados a Administragdo Publica, comprovados através de atestados de capacidade
técnica constantes em dossié anexo ao ETP e ainda a qualificagido da equipe técnica da equipe
de profissionais que compde a empresa detentora de notéria especializacédo, torna viavel a
contratagcao a Empresa Gestao Assessoria e Consultoria em Administracdo Publica Ltda para a
execugao dos servigos dos através de inexigibilidade de Licitagdo nos termos do art. 74, inciso
[ll, c da Lei federal n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Por se tratar de contratagéo direta por inexigibilidade de Licitagdo, para a
contratagado o valor proposto pela empresa para a prestagdo do servico sera deR$ R$

17.800,00 (dezessete mil e oitocentos reais).



Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que
“‘Estabelece o procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa de pre¢os para
aquisicao de bens, contratacao de servicos em geral e para contratacao de obras e
servigos de engenharia no ambito do Municipio de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021", nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagao ora pretendida decorrera da

dotagao orcamentaria.
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