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DECRETO n° 020/2017.
DE 27 DE JANEIRO DE 2017. Responsaveis

APROVA A EDICAO DA NORMA INTERNA
N° 001/2017, A QUAL VERSA SOBRE O
TRANSPORTE ESCOLAR E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

QO Prefeito Mumcrpa de.Boa-.Vlsta' do lncra Sr Cleber Trenhago, no
uso das atribuigbes que Ihe confere o Art. 67, VI da Lei Orgamca do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. Fic p_rovada a edicéo da Norma Intern"a-.:nf’ 001/2017, em
anexo, a qual ver: obre 0. Transporte Escolar ' . |
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
FOLHA N°

1/8

MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
01/2017 27101/2017
ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO.

1 - DOS OBJETIVOS:

1.1 — Normatizar e disciplinar o servi¢o de Transporte Escolar Municipal;

1.2 — Garantir a seguranga dos alunos transportados pelos veiculos do Transporte Escolar do

Municipio e terceirizados;

1.3 - Racionalizar a utilizagio do Transporte Escolar a fim de otimizar os gastos com este servigo;

2 - DOS PROCEDIMENTOS:
2.1 — Da Solicitacio do Transporte Escolar:

2.1.1 — Os alunos que necessitarem de Transporte Escolar deverfio se cadastrar na Secretaria

Municipal de Educagéo, através do preenchimento da Ficha Cadastral;

212 — A Secretaria Municipal de Educagfio, apos © preenchimento da Ficha Cadastral, devera
emitir uma Carteira de Identificag8o;

Obs.: Nenhum aluno poder utilizar o Transporte Escolar sem a Carteira de Identificacdo.

1.3 — Sio documentos necessarios para a emissao da Carteira de Identifica¢do:
a) Copia da Carteira de Identidade ou Certiddo de Nascimento;
b) Comprovante de residéncia;
¢) Atestado de matricula da escola;

d) Uma foto.

2 1.4 — A Secretaria Municipal de Educagio dever4 informar aos alunos sobre a linha do Transporte

Escolar, com horério, percurso, Jocal para embarque € desembarque, efc.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA FOLRAN
2/
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO 8
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:

01/2017 27/01/2017

ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO.

2.1.5 — O Setor de Transporte Escolar é responsével pela claboragdo e conferéncia dos itinerérios a
seretn percorridos pelos veiculos escolares, analisando a demanda, as rotas ¢ demais procedimentos

pertinentes. Essas informagdes servirdio de subsidio para a elaboragfio de processo licitatorio para

terceirizagdo dos servigos.

21.6 — A conferéncia dos itinerarios, no que se refere as distdncias em quildmetros, deverd ser
realizada com veiculo de propriedade do Municipio, utilizando-se o odémetro, zerando-o no inicio

e registrando a quilometragem total no final do percurso.

217 — A Secretaria Municipal de Educagfo, através do Setor de Transporte Escolar devera
verificar periodicamente se os itinerdrios previamente elaborados sofreram alguma espécie de
alteragfio, em virtude do ingresso ou saida de algum aluno, ou por qualquer outra razao que tenha

modificado a rota original, impactando na quilometragem total do respectivo itinerario.

2.1.8 — Havendo alguma alteragfio no itinerario, os controles proprios do Setor de Transporte
Escolar devem ser atualizados, e, em se tratando de alguma rota realizada por empresa terceirizada,
este fato deve ser comunicado ao Setor de Compras e Licitagdes para verificar a necessidade de

aditamento contratual, adotando-se os procedimentos necessarios para adequagio.

2.2 — Do Transporte dos Alunos:

22.1 — Todo o aluno cadastrado na Secretaria Municipal de Educagio devera sex transportado do

seu local de embarque até a escola que estiver matriculado;
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o
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA FOLHAN
3/8
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:

01/2017 27/101/2017

ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO.

2.2.2 — Todo o aluno que utilizar o Transporte Escolar somente poderd embarcar ¢ desembarcar no

local previamente determinado.

Obs.: Caso o aluno necessite embarcar ou desembarcar em local diferente devera ocorrer,

antecipadamente, a comunicagio a Secretaria Municipal de Educagfo pelos pais ou responsaveis.

2.3 — Da Seguranga no Transporte Escolar:

731 — Todos os veiculos utilizados no Transporte Escolar deverdo passar por revisfo a cada seis

meses, devendo ser emitido um Laudo sobre as condi¢des do veiculo;

232 - Sendo constatado qualquer problema com o veiculo o Setor de Transporte Escolar deverd

imediatamente tomar providéncias para a correcéio do problema;

7 3.3 — Todos os alunos deverio ser transportados sentados com a utiliza¢io do cinto de seguranca.

Obs.: O motorista devera solicitar aos alunos gue usem o cinto de seguranga.

2.4 - Dos Veiculos do Transperte Escolar:

2 4.1 — Os veiculos utilizados no transporte escolar deverdo apresentar todas as condi¢des exigidas
pela legislagio ¢ atos regulamentares de transito, especialmente as exigidas para o transporte de

escolares e de passageiros.

3 4.2 — Todos os veiculos do Transporte Escolar deverdo, nos termos do artigo 136, do Cadigo de
Transito Brasileiro, possuir:
a) registro como vefculo de passageiros;

b) inspe¢éio semestral para verificagdo dos equipamentos obrigatorios e de seguranga;
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MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA FOLRAN
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:

01/2017 27/01/2017

ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO.

¢) pintura de faixa horizontal na cor amarela, com quarenta centimetros de largura, & mela altura,
em toda a extensdo das partes laterais e traseira da carrogaria, com o distico ESCOLAR, em preto,

sendo que, em caso de veiculo de carrocaria pintada na cor amarela, as cores aqui indicadas devem
ser invertidas;

d) equipamento registrador instantdneo inalteravel de velocidade e tempo;

¢) lanternas de luz branca, fosca ou amarela dispostas nas extremidades da parte superior dianteira e
lanternas de luz vermelha dispostas na extremidade superior da parte traseira;

f) cintos de seguranga em nimero igual & lotag@o;

g) outros requisitos € equipamentos obrigatérios estabelecidos pelo CONTRAN.

243 A autorizacio emitida pela autoridade competente que autorize o veiculo circular como
condugdio coletiva de escolares deverd ser afixada na parte interna do veiculo, em local visivel, com

inscricdo da lotagdo permitida, sendo vedada a condugiio de escolares em nimero superior a

capacidade estabelecida pelo fabricante;

5 4.4 — Os veiculos do Transporte Escolar deverdio ser utilizados exclusivamente para este servico.

2.4.5 — Qs veiculos que realizarem o transporte escolar deverdo ter idade maxima de 15 (quinze)

anos.

2.4.6 — Em relacfio aos veiculos, que por autorizaciio legislativa, realizam transporte de estudantes
intermunicipal, devera haver o cadastramento do vefculo junto ao referido cadastro RECEFITUR.
2.4.7 — Se houver deslocamento de estudantes para atividades pedagbgicas, esportivas, culturais ou

de laser previstas no plano pedagogico a ser realizado fora do estabelecimento de ensino, 0
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, FOLHA N°
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA
5/8
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:

01/2017 27/01/2017

ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO.

condutor do veiculo deveréd estar em posse de autorizagdo expressa, conforme modelo do Anexo |
da Resolugio do FNDE n° 45/2013.

2.47.1 —A referida autorizagdo devera ser acompanhada da relagio nominal dos estudantes
participantes da atividade. Se o deslocamento for restrito a circunscri¢io municipal, a autorizagdo
deverd ser assinada pelo diretor do estabelecimento, no entanto, s¢ for fora da circunscrigdo

municipal, devera ser assinada pelo Prefeito ou Secretaria (o) de Educacgo.

2.5 — Dos Registros do Transporte Escolar:

751 . Todo o veiculo do Transporte Escolar deverd circular com a Lista dos alunos transportados
na respectiva linha, cabendo ao motorista responsavel pela linha fazer o controle didrio dos alunos

transportados, através de registro em planilha especifica;

752 — A Secretaria Municipal de Educagfio deverd manter registros atualizados de cada linha do
Transporte Escolar, com nome do aluno, quilometragem percorrida, escola atendida, etc.

Obs.: Os registros deverdio servir de base paraa Prestagio de Contas para o Estado ¢ para a Unifo.

553 - As cadernetas dos veiculos devem ser preenchidas diariamente, havendo registro por
ocasidio de cada viagem com o nome do condutor, quilometragem percorrida (inicial e final), ¢ a

descricdio da ocorréneia de eventos circunstanciais com repercussdo no desenvolvimento da viagem.
2.6 — DOS MOTORISTAS DO TRANSPORTE ESCOLAR

2 6.1 — Os condutores do transporte escolar deverio cumprir todas as exigéncias da legislagdio de

transito, ou seja:
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MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA FOLHAN
6/8
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:

01/2017 27/01/2017

ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO.

a) ter idade superior a vinte € um anos;
b) ser habilitado na categoria D;
¢) ndo ter cometido nenhuma infragéo grave ou gravissima, ou ser reincidente em infragdes médias

durante doze meses,

d) ser aprovado em curso especializado, nos termos da regulamentacio do CONTRAN.

2.6.2 - O Setor de Transporte Escolar devera manter atualizado em seus arquivos todo o rol de

documentos exigidos aos motoristas do Transporte Escolar, conforme estabelece os artigos 138 e

329 do Codigo de Transito Brasileiro;

7.6.3 — O Setor de Transporte Escolar devera manter um controle sobre:

a) a validade da Carteira Nacional de Habilitacho dos motoristas do Transporte Escolar, proprio €
terceirizado;

b) as infragdes de transito cometidas pelos motoristas do Transporte Escolar proprio e terceirizado,
evitando que motoristas que tenham cometido infragiio grave ou gravissima, ou reincidente em
infracdes médias durante os doze altimos meses, conduzam veiculos escolares;

¢) validade do curso especializado, nos termos da regulamentagdio do CONTRAN.

d) a validade da certiddo negativa do registro de distribuigdo criminal relativamente aos crimes de
homicidio, roubo, estupro e corrupgdo de menores, renovéavel a cada cinco anos, junto ao 0rgao

responsével pela respectiva concessao ou autorizagdo;

2.7 - DOS CUIDADOS COM O TRANSPORTE ESCOLAR
2.7.1 Sio cuidados que deverdo ser observados pelos motoristas do transporte escolar:

a) Toda crianga devera permanecer sentada ¢ presa ao cinto de seguranga durante todo o percurso;

T U Z 7 N




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
. FOLHA N°
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA
7/8
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:

01/2017 27/01/2017

ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO.

b) A porta do veiculo so devera ser aberta pelo motorista, jamais pela crianga, ¢ mesmo assim, s¢ 0

veiculo ja estiver parado;
¢} cabe a0 motorista estacionar adequadamente o veiculo, buscando sempre a maior seguranga para
o embarque ¢ desembarque das criangas transportadas;

d) o motorista deveré trajar-se adequadamente, ter polidez em todas as circunstincias € manter a

ordem no interior do veiculo durante todo o trajeto;
&) O motorista devera transitar com 0 veiculo em velocidade regulamentada, usar marcha reduzida

e atentar sempre para a seguranga no embarque e desembarque das criangas € nas decidas de vias

com declive acentuado;

£) O motorista ndo poderd, em hipotese alguma, transitar com o veiculo sem portar o certificado de
vistoria;

¢) Em relagfio ao tacografo o disco deve ser substituido a cada 24 horas ou a cada sete dias, de

acordo com o modelo usado, sendo que o disco retirado devera ser entregue no Setor de Transporte

Escolar para arquivamento;

h) E proibida a condug@o de escolares em namero superior a capacidade do veiculo.

3 — DAS DISPOSICOES GERAIS:

31 _ Diariamente os motoristas dos veiculos do Transporte Escolar deverdo checar o bom

funcionamento do veiculo;

3.2 — Qs veiculos do Transporte Escolar deverdo ser conduzidos com prudéncia, respeitando-se na

integra todas a leis de transito;
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:

01/2017 2710172017

ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE

FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO.

33 - Em caso problemas com o veiculo que impegam a continuidade do percurso, o motorista

devera solicitar o auxilio de outro veiculo adequado para o transporte, cabendo ao Setor de

Transporte Escolar a resolugio do fato;

3.4 — Todos os itens desta Norma Interna e seus formularios estdo sujeitos a verifica¢do do Controle

Interno;

3.5 — Essa Norma se aplica tanto ao Transporte Escolar realizado pelo proprio Municipio quanto ao

Transporte Escolar terceirizado;

3.6 — Toda e qualquer duvida ou omissdo gerada por esta Norma Interna deverd ser solucionada

junto & Unidade Central de Controle Interno;

3.7 — A aprovagfo dessa Norma Interna s¢ dara através de Decreto Municipal e entrard em vigor na

data de sua publicagdo.
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