ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA
GABINETE DO PREFEITO -

DECRETO n° 172/2025.

De 06 de agosto de 2025.
Regulamenta o regime de adiantamento de
numerario para despesas de pronto pagamento no
ambito do Poder Executivo de Boa Vista do Incra, de
que trata a Lei Municipal n°® 1.582/2023.

O SENHOR GILMAR LAURINDO BELLINI, PREFEITO MUNICIPAL DE BOA
VISTA DO INCRA, no uso de suas atribuicdes legais esculpida no artigo 67, VI, da Lei
Organica do Municipio,
DECRETA
Art. 1°. Fica regulamentado a forma de requisicdo, concesséo, aplicagédo e

prestacdo de contas de regime de adiantamento de numerario para despesas de pronto ..

pagamento, no ambito do Poder Executivo de Boa Vista do Incra.

Art. 2°. O regime de adiantamento de numerario para despesas de pronto
pagamento no ambito do Poder Executivo de Boa Vista do Incra, foi instituido e encontra-se
disciplinado pela Lei Municipal n° 1.582/2023.

§ 1°:0 adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor, a fim de lhe

dar condigbes de realizar despesas que, por sua natureza imprevisivel ou urgéncia, nao
possam aguardar o processamento normal, sempre precedido de empenho na dotagéo
propria, conforme art. 68, da Lei Federal n°® 4.320/1964.

§ 2° O regime de adiantamento ndo podera ser utilizado para suprir ou sanar
deficiéncia no processo de planejamento administrativo, pois eventuais despesas que
decorram desta falha s&o caracterizadas como imprevistas e ndo imprevisiveis como

disposto no caput.

§ 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora

instituido restringir-se-do0 aos casos previstos no art. 3° da Lei Municipal n°® 1.582/2023, e -
~sempre em carater de excegao.

§ 4° E indevida a aquisi¢ao fracionada de bens e/ou servigos pelo regime de

adiantamento de numerario quando for possivel adotar o regime normal de aplicacéo,
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inclusive para pagamento de despesas rotineiras e nao eventuais (licitacdo ou contratagéo
direta — Lei n® 14.133/2021).

Art. 3° Para fins de formalizagdo da requisicdo do regime de adiantamento de
numerario para despesas de pronto pagamento, fica aprovado e instituido o modelo de
Requisicdo de Regime de Adiantamento de Numerario - RRAN, conforme anexo | ao
presente Decreto, e o formulario de prestacdo de contas, conforme Anexo Il do presente

Decreto.

Art. 4°ldentificada a necessidade de realizar despesa de natureza imprevisivel
ou urgente, que se enquadre nas despesas indicadas no art. 3° da Lei Municipal n°

1.582/2023, adotar-se-a o seguinte procedimento:

| - Os Secretarios Municipais realizardo o preenchimento dos itens | e Il da
Requisicdo de Regime de Adiantamento de Numerario - RRAN, e encaminhardo a

Requisi¢do para a Assessoria de Planejamento e Orgamento;

Il - A Assessoria de Planejamento e Orgcamento verificara se a despesa
requisitada e enquadra nas hipéteses do art. 3° da Lei Municipal n°® 1.582/2023, em se
enquadrando identificara a despesa através de assinalagéo na despesa correspondentes, e

indicara a dotagdo orgamentaria enviando o expediente para o Senhor Prefeito Municipal,

[Il — Caso a despesa requisitada ndo se enquadre nas hipéteses do art. 3° da
Lei Municipal n® 1.582/2023, a Assessoria de Planejamento e Orgamento devolvera o
expediente para o requisitante, para que seja elaborado o expediente normal de contratagao

(Licitacdo ou contratacao direta);

IV — Preenchido todos os requisitos legais, o Senhor Prefeito Municipal

analisara o pedido e a motivagao e promovera ou ndo a autorizagcdo da despesa;

V- Autorizada a despesa a Requisicdo sera encaminhada para o Setor de
Contabilidade para que promova o empenho e posteriormente encaminhado para

pagamento.

§ 1° Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e

urgenté.
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§ 2° A despesa do adiantamento previsto neste Decreto serd empenhada a

favor do responsavel indicado na requisigao de adiantamento.

Art. 5° Entregue o numerario, a Contabilidade do Municipio efetuara os
registros da responsabilidade de acordo com as prescrigdes do Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - MCASP.

Art. 6° E vedado a concesséo de adiantamento nos seguintes casos:

| - Para atender despesas ja realizadas;

Il - Para atender despesas maiores do que as quantias adiantadas;

[ll - Para aquisi¢éo de bens e de materiais com o objetivo de formar estoque;

IV - A quem nao haja prestado contas do adiantamento anterior, da Lei
Municipal n°® 1.582/2023, no prazo legal;

V - A quem deixar de atender notificacdo para regularizar a prestagéo de
contas, dentro de quinze dias;

VI - A quem seja responsavel por dois adiantamentos pendentes de prestagéo
de contas regidos pela Lei Municipal n°® 1.582/2023;

VIl - A servidor em licenga, em férias ou afastado.

Art. 7° O adiantamento de numerario obedecera ao limite maximo estabelecido
no art. 4°da Lei n°® 1.582/2023.
Paragrafo unico. Nenhum Secretario podera receber adiantamento cuja soma

seja superior a duas vezes o valor da remuneragado do seu cargo e/ou fungéo

Art. 8° O numerario correspondente ao adiantamento sera depositado em
conta corrente — Poder Publico, aberta para esse fim, em nome do Secretario responsavel,

em estabelecimento bancario oficial.

§1° No ato do recebimento do adiantamento, o servidor responsavel firmara

RECIBO conforme modelo do Anexo lll, deste Decreto.

§2° Q numerario ndo podera ser transferido para outra pessoa, ou de uma

conta corrente para outra, ainda que da mesma titularidade do Secretario responsavel pelo

45

_adiantamento.
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§3° A critério da Secretaria Municipal da Finangas, os saldos dos depdsitos
bancérios de adiantamento, conta de Poder Publico, poderdo ser aplicados no mercado

financeiro devendo o produto da aplicagéo financeira ser recolhido ao Tesouro Municipal.

Art. 9° Somente poderdo ser efetuados pagamentos de despesas realizadas
apos o crédito do numerario na conta corrente a que se refere o art. 8°, data em que se inicia
o prazo estabelecido no art. 5° da Lei n® 1.582/2023.

§1° Os pagamentos deverdo ser efetuados obrigatoriamente com cheque

nominal.

§ 2° E vedado ao responsavel pelo adiantamento pagar a si mesmo, salvo nos

casos previstos em lei.

§ 3° Serado glosadas as despesas pagas em desacordo com o disposto neste
artigo, devendo serem restituidas ao erario no prazo de 10 (dez) dias, mediante
procedimento especifico.

Art. 10 No prazo estabelecido no art. 9° da Lei Municipal n® 1.582/2023, 10
(dez) dias a contar do termo final do periodo de aplicagdo do adiantamento, o responsavel
apresentara a prestacdo de contas da aplicagdo do adiantamento recebido, por
requerimento direcionado a Tesouraria, a qual encaminhara ao Setor de Contabilidade para
fins de liquidacao.

§ 1°. A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas.

§ 2°. Para fins de prestagdo de contas devera ser anexado o comprovante
original da realizagdo da despesa através de nota fiscal emitida pelo fornecedor ou prestador
do servico, o relatério da execugdo da despesa, comprovagao do recolhimento do saldo do
adiantamento, das retencgdes efetuadas (imposto de renda e outras) e dos rendimentos das
aplicagdes financeiras, quando for o caso, e extrato completo da conta corrente bancaria,
devidamente conciliada.

§ 3°. Caso a prestagdo de contas seja relacionada a frota municipal, o referido
documento deve ‘ser registrado no respectivo veiculo e o ateste deste langamento deve
constar no respectivo documento e somente apds este procedimento devera constituir a\

}espectiva prestacao de contas.
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§ 4°No comprovante de pagamento a pessoa fisica devera constar o enderego
e o numero do documento de identidade do beneficiario e, ainda, o niumero do Cadastro de

Pessoas Fisicas (CPF), no caso de haver retengéo de imposto de renda.

§5° No comprovante de fornecimento de combustivel deverado constar a placa
do veiculo abastecido, bem como a quilometragem indicada no hodémetro no momento do

abastecimento.

§6° Sera considerada como data da entrega da prestagéo de contas do

adiantamento de numerario a data da protocolizagao do processo.

§7° No més de dezembro de cada ano todos os saldos de adiantamentos
deverao ser recolhidos a Tesouraria até o Gltimo dia Gtil, mesmo que o periodo de aplicagéo
nao tenha expirado.

Art. 11. Caso o valor adiantado ndo seja gasto em sua integralidade,
juntamente com a prestagdo de contas o requisitante deverd comprovar a restituicdo em

conta bancaria da Prefeitura Municipal ou diretamente perante a Tesouraria.

Art. 12. O processo de prestagdo de contas que nao estiver instruido com a
comprovagdo do recolhimento do saldo de adiantamento sera devolvido, ndo sendo

considerado como comprovado o valor que houver sido aplicado.

Art. 13. O processo de prestagdo de contas de adiantamento devera ser objeto

de Parecer Técnico emitido pelo 6rgéo contabil do Municipio.

§1° Havendo necessidade de esclarecimentos adicionais para a emissao dos
pareceres de que trata o caput deste artigo, estes serdo formalmente solicitados (por escrito)

ao responsavel, que devera providencia-los no prazo de 10 (dez) dias.

§2° O processo de prestagdo de contas que tiver parecer adverso ou com
ressalva sera remetido ao Secretario Municipal da Finangas para que este tome as

providéncias previstas no art. 17 deste Decreto.

§3° Estando regular a prestagado de contas, o 6rgéo contabil efetuara a baixa
dos registros da responsabilidade do Secretario, e encaminhara o processo ao Secretario da |
Financas para conhecimento, o qual determinara o seu arquivamento em local onde fique a (

disposicao dos 6rgaos de controle interno e externo.
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Art. 14. O 6rgao encarregado pela contabilidade do Municipio mantera controle

cronolégico do vencimento dos prazos de prestagao de contas de adiantamento.

Paragrafo unico. Vencido o prazo para prestagdo de contas do adiantamento,

este fato serd comunicado ao Secretario da Finangas para as devidas providéncias.

Art. 15. Serdo passiveis de glosa as despesas realizadas que nao estiverem
especificadas na requisicdo de adiantamento ou que foram realizadas em desacordo com a

legislacao vigente.

Paragrafo uUnico. Os valores correspondentes as despesas glosadas serdo
recolhidos com acréscimo de atualizagdo monetaria, calculada desde a data do efetivo
desembolso, de acordo com a variagdo dos indices aplicaveis aos débitos para com a
Fazenda Municipal, e de juros de mora de 1% (um por cento) ao més ou fragao, incidentes

estes sobre os valores atualizados.

Art. 16. Ao Secretario responsavel pelo adiantamento, que ndo comprovar a
sua aplicagdo no prazo que lhe tiver sido fixado, ou que descumprir o prazo para prestagao
de contas, sera imposta multa de 2% (dois por cento) por dia de atraso, incidente sobre o

valor do adiantamento, limitada ao percentual maximo de 20% (vinte por cento).

Art. 17. No prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia da
irregularidade, o Secretario da Finangas notificard o responsavel para que este efetue o
recolhimento do valor correspondente ao seu débito, bem como aplicar-lhe-a a multa

prevista no art. 16 deste Decreto.

Art. 18. No caso da prestacdo de contas ser considerada irregular pelo érgao
contabil, a baixa da responsabilidade do Secretario somente sera efetuada quando do
retorno do processo a esse 6rgdo, contendo a comprovagédo do recolhimento do débito,

inclusive da multa prevista no art. 16 deste Decreto.

Art. 19 O débito do Secretario considerado em alcance nos termos da Lei n°
1.582/2023 ficara éujeito a atualizagdo monetaria, calculada de acordo com a variagdo do os
indices aplicaveis aos débitos para com a Fazenda Municipal e a juros de mora de 1% (um

‘por cento) ao més ou fragdo, incidentes sobre o valor atualizado.
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Art. 20. O Secretario em alcance tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da notificacdo do Secretario da Finangas, para efetuar o recolhimento do seu
débito.

Paragrafo Unico. Se, no prazo estabelecido, nao for efetuado o
recolhimento a que se refere o caput deste artigo, o 6rgdo contabil, apdés o resultado da
Prestacgéo de Contas, fard comunicagédo ao Departamento de Pessoal da Prefeitura, a fim de
que o valor seja descontado em folha, observado o limite maximo previsto em lei.

Art. 21 Este Decreto entra em vigor a contar da sua publicagéo.
Boa Vista do Incra em 06 de agosto de 2025
Registre-se e publique-se

‘R/LAURINDO BELLINI
efeito Municipal

CIRINEU RIBEIRO
Secretario icipal de
Administragao e Planejamento
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ANEXO |
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA
REQUISICAO DE ADIANTAMENTON® _ /

Nos termos da Lei Municipal N° 1.582/2023, REQUISITO a concessao de
adiantamento de numerario no valor total de R$ (valor por extenso) em nome
do Secretario Municipal abaixo identificado para a(s) seguinte(s) ESPECIE(S) DE
DESPESA:

Nome do

Responsavel:

Cargo/Fungéo:

Orgaol/Lotacio:

As despesas decorrentes da presente requisicdo correrdo a conta da(s) seguinte(s)

dotagao(6es) orgamentaria(s):

Atividade/Projeto Natureza da Despesa Valor R$

TOTAL
U
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Boa Vista do Incra/RS, aos de de 2

Ass. Requisitante Ass. Assessoria de Planejamento

A presente requisicdo estd de acordo com as disposi¢cdes legais. AUTORIZO a

concessao do adiantamento requisitado.

AUTORIZO VISTO

Prefeito Municipal Secretario Finangas
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ANEXO Il
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA

PRESTACAO DE CONTAS REF. AO ADIANTAMENTO N° /120
Nome do Responsavel:
N° do Empenho: Valor do Empenho:
Dotagao Orgamentaria:
Natureza da Despesa:
RELACAO DAS DESPESAS EFETUADAS:
Data | Cheque Credor Tipo | N°Doc Valor
ne Doc
OMA:
Valor do empenho:
Soma das despesas:
Saldo a recolher:

Local e data

Nome a assinatura do responsavel
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ANEXO Il
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA

RECIBO DE ADIANTAMENTO

Nos termos da Lei Municipal n°® 1.582/2023, declaro ter recebido da Prefeitura
Municipal de Boa Vista do Incra a importancia de R$ (valor por extenso) relativa

a Requisicao de Adiantamento n° 120 comprometendo-me a executar as

despesas e prestar contas dos valores recebidos nos estritos termos da legislagéo vigente,

bem como observar os prazos estabelecidos.

Boa Vista do Incra/RS, aos de de 20 )

Nome e Assinatura do Responsavel
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ANEXO IV
Parecer Sobre a Prestagao de Contas
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° /

Nome do Responsavel:

Valor do adiantamento:

Data da Concesséo:

Prazo de aplicagdo dos

recursos:.

Data da prestacao de contas:

PARECER:

Analisamos a prestagéo de contas do adiantamento acima identificado e, ap6s
o exame da documentagdo que a acompanha, concluimos que foram atendidas as normas

legais e as condigdes estipuladas para a correta aplicagéo dos recursos.

Opinamos pela aprovagéo das contas com a consequente baixa da

responsabilidade
<no caso da ocorréncia de falhas formais que possam ser corrigidas>

Analisamos a prestagdo de contas do adiantamento acima identificado e, apos
o exame da documentagdo que a acompanha, concluimos que nao foram atendidas as

seguintes formalidades:

Opinamos pela devolugéo do processo ao responsavel para que tome as

providéncias cabiveis no prazo de dias..
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<no caso da ocorréncia de falhas graves>

Analisamos a prestagao de contas do adiantamento acima identificado e, apds
o exame da documentagdo que a acompanha, concluimos que nao foram atendidas as
normas legais e as condigdes estipuladas para a correta aplicagéo dos recursos

especialmente o seguinte:

Opinamos pela rejei¢do das contas devendo o responsavel ressarcir aos

cofres publicos o valor de R$ sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

-

Local e data

Ass. dos responsaveis pela analise das contas
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