ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA

DECRETO N° 355/2021.
De 19 de agosto de 2021.
CERTIFICO ?UE,, LN APROVA A EDICAO DA NORMA
O Documento de N°_s() /" 355/ 2,24 INTERNA 01/2021, A QUAL VERSA
Fol pubiicado nesta data no mural desie. SOBRE O TRANSPORTE ESCOLAR.

Frefaitura Municipal de Boa Vista do Incra/R3
€m, )2, /0 4 hufd
fRespensdvels 4

ians . i OPrefeito-Municipal de Boa Vista do Incra — RS, Sr. Cleber Trenhago,
no uso de suas atribuicdes que lhe confere a Lei Orgénica do Municipio de Boa Vista do
Incra,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a edigdo da Norma Interna n° 01/2021, em anexo,
a qual versa sobre o TRANSPORTE ESCOLAR.

Art. 2° - As disposi¢des da Norma Interna n°® 01/2021 entrarfio em vigor
na presente data.

Art. 3° - A partir da publicagdo do presente Decreto os Setores
envolvidos, deverdo observar as disposi¢des da Norma Interna 01/2021.

Art. 4° - Revoga as disposi¢des contidas no Decreto 020/2017, de 27 de
janeiro de 2017.

Art. 5° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagfo.

Gabinete do Prefeito Municipal em 19 de agosto de 2021.

Registre-se e publique-se.
i
e ago

Prefeito Municipal

Av. Heraclides de Lima Gomes, 2750- e-mail: gabinete@boavistadoincra.rs.qgov.br
Fones (0xx55)3613-1202, 3613-1204 ¢ 3613-1205 — CEP 98120-000 — Boa Vista do Incra - RS




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
. FOLHA N°
MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA s
UNIDADE CENTRAL DE CONYROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:

01/2021 19/08/2021

ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCGLAR, SETOR DE
TRANSITO, SETOR DE FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO.

1-DOS OBJETIVOS:

1.1 — Noerraatizar e disciplinar o servigo de Transporte Escolar Municipal;
1.2 — Garantir a seguranga dos alunos transportados pelos veiculos do Transporte Escolar do
Municipio e terceirizados; i

1.3 — Racionalizar a utilizagdo do Transporte Escolar a fim de otimizar os gastos com este servigo;

2 - DOS PROCEDIMENTOS:
2.1 — Da Solicitacioe do Trahsporte Escolar: .

2.1.1 — Os alunos que necessitarem de Transporte Escolar deverdo se cadastrar na Secretaria

Municipal de Educag@o, através do preenchimento da Ficha Cadastral; f

2.1.2 — A Secretaria Municipal de Educagdo, apos ¢ preenchimento da Ficha Cadastral, devera
emitir uma Carteira de Identificacao;

Obs.: Nerhum aluno poderd utilizar o Transporte Escolar sem a Carteira de Identificagéo.

2.1.3 — Séo documentos necessarios para a emissdo da Carteira de Identificag@o:
a) Cépia da Carteira de Identidade ou Certiddo de Nascimento;
b) Compfovante de residéncia;
c) Atestado de matricula da escola;

d) Uma foto.

2.1.4 — A Secretaria Municipal de Educacéo devera informar aos alunos sobre a linha do Transporte

Escolar, com horéric, percurso, local pava embarque e desembarque, etc. ) /@<

Li
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MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA 55
UNIDADE CENTRAL. DE CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:

01/2021 19/08/2021

ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
TRANSITO, SETOR DE FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO.

2.1.5 — O Setor de Transporte Escolar é responsavel pela elaboragio e conferéncia dos itinerarios a
serem percorridos pelos veiculos escolares, analisando a demanda, as rotas e demais procedimentos
pertinentes. Essas informagdes servirdo de subsidio para a elaboragdo de processo licitatorio para

terceirizagdo dos servigos, quando houver necessidade de contratagao.

2.1.6 — A conferéncia dos itinerarios, no que se refere’as distdncias em quildmetros, devera ser
realizada com veiculo de propriedade do Municipio, utilizando-se o odémetro, zerando-o no inicio

e registrando a quilometragem total no final do percurso.

2.1.7 — A Secretaria Municipal de Educagdo, através do Setor de Transporte Escolar devera
verificar periodicamente se os itinerdrios previamente elaborados sofreram alguma espécie de
alteracdo, emn virtude do ingresso ou saida de algum aluno, ou por qualquer-outra razdo que tenha

modificado a rota original, impactando na quilometragem total do respectivo itinerario.

2.1.8 — Havendo alguma altera¢do no itinerario, os controlés proprios do Setor de Transporte
Escolar devem ser atualizados, e, em se tratande de alguma rota realizada por empresa tercéirizada,
este fato deve ser comunicado ao Setor de Compras e Licitagdes para verificar a necessidade de

aditamento contratual, adotando-se os procedimentos necessarios para adequagio.
2.2 — Do Transporte cos Alunes:

2.2.1 — Todo o aluno cadastrado na Secretaria Municipal de Educagdo devera ser transportado do

sl

seu local de embarque até a escola que estiver matriculado;
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ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
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2.2.2 — Todo o aluno que utilizar o Transporte Escolar somente podera embarcar e desembarcar 1.0
local previamente determinado.
Obs.: Caso o aluno necessite embarcar ou desembarcar em local diferente deverd ocorrer,

antecipadamente, a comunicagio a Secretaria Municipal de Educacdo pelos pais ou responsaveis.
2.3 — Da Seguranca no Transporte Escolar:

2.3.1 — Todos os veiculos utilizados no Transporte Escolar deverfio passar por revisdo a cada seis

meses, devendo ser emitido um Laudo sobre as condigdes do veiculo;

2.3.2 — Sendo constatado qualquer problema com o veiculo o Setor de Transporte Escolar devera

imediatamente tomar providéncias para a corregio do problema;

2.3.3 —Todos os alunos deverdo ser transportados sentados com a utilizagdo do cinto de seguranca:

Obs.: O motorista devera solicitar aos alunos que usem o cinto de seguranga.
2.4 —Dos Veicules do Transporte Escolar:

2.4.1 - Os veiculos utilizados no transporte escolar deverdo apresentar todas as condigdes exigidas
pela legislagdo e atos regulamentares de trinsito, especialmente as exigidas para o transporte de

escolares ¢ de passageiros.

2.4.2 — Todos os veiculos do Transporte Escolar deverfio, nos termos do artigo 136, do Cédigo de

Transito Brasileiro, possuir:

a) registro como veiculo de passageiros; [\ :
b) inspegao semestral para verificagdo dos equipamentos obrigatorios e de seguranga; .
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SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
TRANSITO, SETOR DE FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO.

¢) pintura de faixa horizontal na cor amarela, com quarenta centimetros de largura, a meia altura,
em toda a extensfio das partes laterais e traseira da carrogaria, com o distico ESCOLAR, em preto,
sendo que, em caso de veiculo de carrogaria pintada na cor amarela, as cores aqui indicadas devem
ser invertidas;

d) equipamento registrador instantineo inalteravel de velocidade e tempo;

e) lanternas de luz branca, fosca ou amarela dispostas nas extremidades da parte superior dianteira e
lanternas de luz vermelha dispostas na extremidade superior da parte traseira; '

f) cintos de seguranga em numero igual a lotag@o;

) outros requisitos € equipamentos obrigatérios estabelecidos pelo. CONTRAN.

2.4.3 A autorizagdo emitida pela autoridede competente que autorize o veiculo circular como
condugio coletiva de escolares deverd ser afixada na parte interna do veiculo, em local visivel, com
inscrigdo da lotagdo permitida, sendo vedada a condugdo de escolares em nimero- superior a

capacidade estabelecida pelo fabricante;
Z2.4.4 — Os veiculos do Transporte Escolar deverdo ser utilizados exclusivamente para este servigo.

2.4.5 — Os veiculos que realizarem o transporte escolar deverdo ter idade méaxima de 15 (quinze)

anos.

2.4.5.1 — Em casos excepcionais a idade maxima dos veiculos podera ser de 20 (vinte anos) desde |
que a situagdo que ocasionou esse aumento da idade seja devidamente explicada e justificada

pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educagéo, com aprovacdo da Comissac de Avaliagdo das Linhas

/

de Transporte Escolar do Municipio — COMATE; @
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ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR
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2.4.5.2 — Os veiculos que ultrapassem a idade maxima de 15 (quinze) anos deverdo passar por
inspegio mensal a ser realizada pelc Setor de Transito e Setor de Transportc Escolar do Municipio,
devendo ser emitido relatério sobre as condigdes do veiculo, visando garantir a seguranga dos

alunes; -

2.4.5.2.1 — Em caso de constatacdo de alguma inconformidade com o veiculo, a situagde devera ser

comunicada imediatamente ao Prefeito Municipal e ao Secretario Municipal ‘de Educag@o, para

adogio de medidas em relagdo ao transporte realizado pelo veiculo vistoriado;

2.4.5.3 — Para esses veiculos com idade superior a 15 (quinze) anos os servidores responsaveis
deverdo in"ténsiﬁcéf sﬁas atividades de fiscalizag@o, fazendo verificagdes quinzenais na execucio do
transporté escolar das linhas atendidas por esses veiculos, emitindo relatérios das verificagdes, os '
quais deverdo ficar arquivados no Setor competente ¢ a disposicdo para futuras verificagdes dos

¢rgdos de controle e fiscalizagao;

2.4.5.4 — O atendimento dos'ifens 2.4.5.2 e 2.4.5.3 sdo complementares 3s atividades rotineiras de

fiscalizag@o realizadas pelos Setores responsaveis e pelos fiscais de contrato;

2.4.6 — Em relagdo aos veiculos, que por autorizagZo legislativa, realizarem transporte de estudantes

intermunicipal, devera haver o cadastrarneato do veiculo junto ao referido cadastro RECEF ITUR.

2.4.7 — Se houver deslocamento de estudantes para atividades pedagégicas, esportivas, culturais ou

de laser previstas no plano pedagodgico a ser realizado fora do estabelecimento de ensino, o

condutor do veiculo devera estar em posse de autorizagdo expressa, conforme modelo do Anexo,l
da Resolugdo'dc FNDE n® 45/2013. - i B V@/
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. FOLHA N°
MUNICIPIO DE EOA VISTA DO INCRA -
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
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ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SETOR DE TRANSPORTE ESCOLAR, SETOR DE
TRANSITO, SETOR DE FROTAS E SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO.

24.7.1 — A referida autorizagdo deverd ser acompanhada da relagdo nominal dos estudarites
participantes da atividade. Se o.deslocamento 7or restrito a circunscri¢gio municipal, a autorizagdo
deverad ser assinada pelo diretor do estabelecimento, no entanto, se for fora da circunscri¢do

municipal, deveré ser assinada pelo. Prefeito ou,Secretaria (0)-de Educagdo. -

2.5 — Dos Registros do Traﬂsﬁorte Escolar:

2.5.1 — Todo o veiculo do Transporte Escolar devera circular com a Lista dos alunos transportados
na respectiva linha, cabendo ao motorista responséavel pela linha fazer o controle diario dos alunos

transportados, através de registro em planilha especifica;

2.5.2 — A Secretaria Municipal de Educagdo devera manter registros atualizados de cada linha do
Transporte Escolar; com nome do aluno, quilometragem percorrida, escola atendida, etc.

Obs.: Os registros deverdo servir de base para a Prestagdo de Contas para o Estado e para a Unido.

2.5.3 — As cademetzs dos veiculos devem ser preenchidhs diariamente, havendo registro por
ocasido de cada viagem com o nome do condutor, quilometragem percorrida (inicial e final), e a

descrigdo da ocorréncia de eventos circunstanciais com repercuss3o no desenvolvimento da viagem.

2.6 -DOS MOTORISTAS DO TRANSPORTE ESCOLAR

2.6.1 — Os condutores do transporte escolar deverdo cumprir todas as exigéncias da legislagao de

transito, ou seja:
a) ter idade superior a vinte € um anos; : '

b) ser habilitado na categoria D;
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¢) ndo ter cometido nenhuma infragdo grave ou gravissima, ou ser reincidente em infragdes médias
durante doze meses;

d) ser aprovado em curso especializado, nos termos da regulamentagdo do CONTRAN.

2.6.2 - O Setor de Transporte Escolar devers manter atualizado em seus arquives tode:o-rol de
documentos exigidos aos motoristas do Transporte Escolar, conforme estabelece os artigos 138 e

329 do Cédigo de Transito Brasileiro;

2.6.3 — O Setor de Transporte Escolar devera manter um controle sobre:

a) a validade da Carteira Nacional de Habilitagdo dos motoristas do Transporte Escolar, proprio e
terceirizado; } g A el = ,

b) as infracdes de transito cometidas pelos motoristas do Transporte Escolar préprio e terceirizado,
evitando que motoristas que tenham cometido infragdo grave ou gravissima, ou reincidente em
infragdes médias durante os doze Gltimos meses, conduzam veiculos escolares;

¢) validade do curso especializado, nos termos da regulamentacdo do CONTRAN.

d) a validade da certiddo negativa do registro de distribuicdo criminal relativamente aos crimes de
homicidio, roubo, estupro e corrupgdo de mienores, renovavel a cada cinco anos, junto ao 0rgéo

responsavel pela respectiva concessdo ou autorizagao;
2.7 - DOS CUIDADOS COM O TRANSPOKTE ESCOLAR

2.7.1 Séo cuidados que deverdo ser observados pelos motoristas do transporte escolar:
a) Toda crianga devera permanecer sentada e presa ao cinto de seguranga durante todo o percurso;

b) A porta do veiculo s6 devera ser aberta pelo motorista, jamais pela crianga, € mesmo assim, se 0

veiculo ja estiver parado; @
5 ' \
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¢) cabe ao motorista estacionar adequadamente o veiculo, buscando sempre a maior seguranga para
o embarque e desembarque das criangas transportadas;

d) o motorista devera trajar-se adequadamente, ter polidez em todas as circunstincias e manter a
ordem no interior do veiculo durante todo o trajeto;

e) O motorista devera transitar com o veiculo em velocidade regulamentada, usar marcha reduzida
e atentar sempre para a seguranga no embarque e desembarque das criangas e nas decidas de vias
com declive ‘acen_tuado;

f) O motorista nfo podera, em hipétese alguma, transitar com o veiculo sem portar o certificado de
vistoria; :

g) Em relagio ac tacégrafo o disco deve ser substituido a cada 24 horas ou a cada sete dias, de
acordo com o modelo usado, sendo que o disco retirado devera ser entregue no Setor de Transporte
Escolar para arquivamento; -,

1) E proibida a condugio de escolares em ntimero superior & capacidade do veiculo.
3 —DAS DISPOSICOES GERAJS:

3.1 — Diariamente os motoristas dos veiculos do Transporte Escolar deverdo checar o bom

funcionamento do veiculo;

3.2 — Os veiculos do Transporte Escolar deverdo ser conduzidos com prudéncia, respeitando-se na

integra‘iodas a leis de transito;

3.3 — Em caso problemas com o veiculo que impegam a continuidade do percurso, o motorista
devera solicitar ¢ auxilio de outro veiculo adequado para o transporte, cabendo 2o Seipr de

Transporte Escolar a resolugdo do fato;
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MUNICIPIO DE BOA VISTA DO INCRA e
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERN®G ’
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3.4 — Todos os itens desta Norma Interna e seus formularios estdo sujeitos a verificagdo do Controle

Interno;

3.5 — Bssa Norma se aplica tanto ao Transpozie Escolar realizado pelo proprio Municipio quanto ao

Transporte Escolar terceirizado;

3.6 — Toda e qualquer davida ou omissio gerada por esta Norma Interna deverd ser solucionada

junto a Unidade Central de Controle Interno;

3.7 — A aprovagdo dessa Norma Interna se dara através de Decreto Municipal e entrard em vigor na
: /

data de sua publicagdo. ' /@/
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